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OBECNE INFORMACE

Tyto pokyny k vypInéni formulafd se vztahuji pouze k dotacim Odboru socialni péce Magistratu mésta Brna:

- PROGRAM VI — Obnova materialné technického vybaveni

Dotace jsou poskytovany dle:

- Dotacnich pravidel schvalenych Zastupitelstvem mésta Brna na zasedani ¢. Z8/33 dne 9.11.2021, ve
znéni zmén schvalenych na zasedani ¢. Z9/08 dne 20. 6. 2023, ¢. Z9/14 dne 30. 1. 2024 a ¢. Z9/18 dne
18. 6. 2024 (ke stazeni na https://socialnipece.brno.cz/dotace);

- Dotacniho programu VI schvaleného Radou mésta Brna pro dany dotacni rok (ke stazeni na
https://socialnipece.brno.cz/dotace);

- Smlouvy o poskytnuti dotace a uzavienych dodatkd;

ZASADY K PRACI S FORMULARI A INFORMACE K JEJICH NASTAVENI:
- zkratka SSL uvadéna ve formularich znamena ,socialni sluzba" nebo ,socialni sluzby" dle kontextu;

na véech listech formulaFa jte pouze BILE BUNKY:
- do BAREVNYCH BUNEK Z4dosti nezasahujte a nevpisuijte;

- v bilych burkach je prednastaveno formatovani - zalamovani textu, velikost pisma, zarovnani textu, které
doporucujeme ponechat, aby byl vami vioZzeny text zcela viditelny a Citelny;

- pro prehlednost vami vyplfiovaného textu pouZivejte v burkach klavesovou zkratku alt + enter, ktera
umozni jeho odsazeni do nového odstavce v ramci jedné buriky;

- nemazte a neméite prednastavené vzorce, pokud nebude v rdamci dalSich kapitol popsana vyjimka;

- vSechny dotacni formulafe jsou vytvoreny v MS Office Excel — pro spravné fungovani formular(
doporucujeme jejich vyplnéni v programu MS Office Excel; v pfipadé, Ze budete pouzivat jiny software, je
mozné, ze vzorce a nastaveni formularl nebudou fungovat zcela spravné a situaci je nutné fesit s kontaktni
osobou dotacniho programu;

- vétSina textovych ¢asti ma stanoveny maximalni pocet znakd, ktery je uveden ve formulafi u textové casti
a zaroven je ve vedlejsi burice nastavena funkce automatického pocitani znak{; Gdaj o viozeném poctu
znakl je aktualizovan vzdy po kliknuti kurzorem mimo vyplfiovanou buriku; neni nutné vyuzit plny pocet
moznych znakd, texty maiji byt prehledné a smyslupIné, konkrétni bez obecnych dlouhych popis(;

- jednotlivé listy ve formularich jsou bud’ odemceny nebo uzamceny a dle toho se s nimi odliSné pracuje pfi
vypliiovani:
a) odemcené listy:
= vSechny bunky jsou editovatelné;
= je mozné:
e pridavat/rozsifovat Fadky,
e ménit nastaveni formatovani bunék;
* neni mozné:

e  pridavat/rozsifovat sloupce

e ménit prednastavené vzorce;

e vyjimka: na listé Rozpocet je nutné v pripadé pridani radkd prekontrolovat a
pripadné upravit nastaveni vzorcl tak, aby jednotlivé kapitoly a podkapitoly
spravné scitaly;

b) uzamcené listy:
= pouze bilé bunky jsou editovatelné;
= listy jsou uzamceny pomoci hesla;
= nejsou povoleny zadné zmény formuldre mimo vpisovani do bilych bunék;
= bilé buriky jsou naformatovany a jejich formatovani neni mozné bez odemceni ménit;
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= v pripadé nutnosti zmén v uzamcenych listech (napr. pridani/rozsireni radki)
kontaktujte pracovnika dotacniho programu;

= pokud budete chtit smazat/upravit vami vepsany text v bilych polich, mize se stat, ze po
oznaceni buriky nepljde text smazat pomoci DELETE a vygeneruje se chybova hlaska ,Burika
nebo graf, které se snaZite zménit, jsou na zamknutém listu. Pokud chcete délat zmeny,
odemknéte list. MoZna budete muset zadat heslo."— v tom pfipadé je nutné kliknout kurzorem
do vybraného pole, aby tzv. kurzor v dané burice "blikal" a az poté smazat text (pomoci
DELETE nebo BACKSPACE);

= v pfipadé potfeby je mozné zvétSeni nebo zmensSeni formulafe prostfednictvim funkce
Zobrazeni/Lupa.

NASTAVENI TISKU FORMULARE:
1) vyberte "Vytisknout cely sesit" (pokud potfebujete vytisknout cely formulaF) nebo ,Vytisknout aktivni listy"

(pokud potrebujete vytisknout jeden list, ve kterém pravé pracujete)

2) vepiste stranky, které chcete vytisknout (v pfipadé tisku celého formulare vepiste "od" strany 1 "do" Cisla
strany, na které je podpis opravnéné osoby nebo vyberte pouze listy, které chcete vytisknout)

3) zkontrolujte/nastavte "PFizplsobit vSechny sloupce na jednu stranku" u vsech list(

4) dle potieby vyberte tiskarnu nebo Print to PDF a formulaF vytisknéte

AKTUALIZACE POKYNU:
Pokyny jsou dle potfeby aktualizovany.
VERZE 01 ze dne 14. 11. 2024.
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ZADOST (,Z%)

Zadost se doklada v rozsahu:

- vyplnény original formulare zadosti (aktualni verze formulafe pro dany dotacni rok);
- originaly nebo kopie dokladd = povinnych ptiloh (vycet dokladl je uveden v Zadosti pod bodem POVINNE

PRILOHY),

- origindly nebo kopie nepovinnych piiloh (seznam piiloh vypliiuje Zadatel do ¢asti NEPOVINNE PRILOHY)

Pokyny k predloZeni Zadosti o dotaci jsou uvedeny ve znéni Dotacniho programu VI;

1. ZAKLADNI UDAJE

List "1. zakladni idaje" JE UZAMCEN. Lze pouze vpisovat do bilych poli.

Zadatel

Dopliite cely nazev zadatele dle rejstiiku. Nazev
Zadatele se poté automaticky propise do listu "2.
Zadatel".

Nazev projektu ‘

Dopliite nazev projektu. Nazev projektu se poté
automaticky propiSe do listu "3. popis projektu".

Popiste strucné obsah projektu (anotace/ucel) ‘

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd.
Popiste strucné co chcete realizovat, kdy, pro koho a
¢eho chcete dosahnout.

Shrnuti financniho zajisténi projektu ‘

Tabulku nevypliujte. Tabulka se vypIni automaticky
na zakladé vyplnéni (dajl v listech "4. rozpocet" a "5.
financni zajisténi".

Céstka ,kofinancovani z jinych zdroj&i SMB" je soudet
3 zdrojt financovani z listu 5 — Jiny dotacni titul OSP
MMB, Jiny odbor MMB, Urady méstskych ¢asti.
Céstka ,kofinancovani mimo zdroje SMB" je soucet
vSech ostatnich zdrojl z listu 5 od ,Jiné ORP" az po
»Jiné vynosy".

Kontaktni osoba projektu

Uvedte Udaje osoby, kterda se podili na
financni/realizacni Casti zadosti a projektu, bude
reagovat na dotazy poskytovatele dotace nebo
zprostredkuje kontakty na dalsi osoby podilejici se na
pripravé zadosti/realizaci projektu.

2. ZADATEL

List "2. 7adatel" JE UZAMCEN. Lze pouze vpisovat do bilych poli.

Zadatel ‘

Nazev Zadatele se doplni automaticky nactenim z
prvniho listu.

Forma pravni subjektivity ‘

Dopliite, zda je vaSe organizace spolek, pobocny
spolek, nadace, nadacni fond, Ustav apod.

1CO, DIC, adresa sidla, kontaktni brnénska
adresa, ID datové schranky, www, telefon,
email

Vyplite Gdaje dle rejstiikd.

VERZE 01

Kontaktni brnénskou adresu vypliite v pripad€, ze se
liSi od adresy sidla.

Vyplnite obecny email, telefon, pokud jim organizace
disponuje nebo zvolte email, telefon na vhodnou
osobu.

Identifikace vlastnické struktury Zadatele

Statutarni organ

Uved'te pozadované kontaktni Udaje osoby, kterd je
statutdrnim  orgdnem  organizace dle vypisu
z rejstriku.
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Osoba zmocnéna ve vécech tykajicich se
dotacniho Fizeni (pokud neni totozna se
statutdrnim zastupcem)

V pripadé, kdy statutarni zastupce nebude
podepisovat 7adost, uvedte pozadované udaje k
osobé, ktera je zmocnéna k podpisu Zadosti
(pfipadné dalSich ukond v dotacnim fizeni).

Z nabizenych moZnosti vyberte druh dokumentu (u
moznosti "jiny dokument" dopliite nazev), ktery
osobu k podpis@im zmocriuje. Kopii dokumentu, ktery
opraviiuje zmocnénou osobu k podpisu Zadosti,
dolozte k Zadosti.

Identifikace osob, které maji podil v pravnické
osobé Zadatele a vyse tohoto podilu (v %)
Uvedte kontaktni informace na organizaci/e nebo
osobu/y, kterd/é ma/maji vlastnicky podil
v organizaci Zadatele a vysi jejiho podilu.
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Identifikace pravnickych osob, ve kterych ma
Zadatel podil a vyse tohoto podilu (v %)
Uvedte kontaktni informace na organizaci/e, v nichz
ma Zadatel vlastnicky podil a vysi tohoto podilu.

Identifikace bankovniho Gctu

Doplite preddisli, Cislo bankovniho Uctu, kéd banky a
nazev penézniho Ustavu. Uvedeny bankovni Ucet se
musi shodovat s pfilohou Zadosti (kopie smlouvy
nebo potvrzeni banky o zfizeni bézného uctu).

Zakladni charakteristika organizace

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd.
Popiste struc¢né Cinnost, plsobeni a zkusSenosti vasi
organizace v obecné roviné a ve vztahu k
planovanym aktivitm projektu.

3. POPIS PROJEKTU

List "3. popis projektu" JE UZAMCEN. Lze pouze vpisovat do bilych pol.

Nazev projektu

Nazev projektu se doplni automaticky nactenim z
prvniho listu.

Doba realizace od — do

Doplnite terminy realizace projektu ,od — do".

Misto/mista realizace

Dopliite misto/mista, kde bude projekt realizovan.
Pokud je to mozné, uved'te presnou adresu.

v _ vz,

Jaky problém projekt Fesi? Jaky je soucasny
stav? Jaka je potiebnost realizace projektu?

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd.
Zaméfte se na popis problému, kterému je potreba
se v rdmci projektu vénovat. Méli byste shrnout koho
se problém dotyka, jaké jsou priciny problému a také
jeho dUsledky na cilovou skupinu a spole¢nost.
Popiste stavaijici stav vybaveni, které potrebujete
obnovit. Pokud se jedna o rekonstrukci, uvedte
majitele nemovitosti a vas pravni vztah (najemni
smlouva, vypiijcka apod.) Popiste, pro¢ je projekt
potfebny, jaky je divod jeho realizace, zda a jak se
problém dosud fesil.

Co je cilem projektu? (stanovte vcetné vystupd
projektu)

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd.
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Definujte, Ceho chcete v projektu dosahnout. Cil musi
byt splnitelny béhem realizace projektu, musi byt
méfitelny (kvantifikovatelny), naplnitelny
prostfednictvim planovanych aktivit, smysluplny a
naplnujici  Gcel definovany ve znéni Dotacniho
programu. Do cile uved'te kvantifikaci vystup@ — napf.
poCet osob zcilovych skupin, kterym bude
pofizeny/zhodnoceny majetek slouzit.

Pro jaké cilové

realizovan?

skupiny bude projekt

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd.
Popiste a kvantifikujte cilovou skupinu (nebo cilové
skupiny) — jeji potreby, strukturu, velikost, zda se
jedna o unikatni osoby (=osobu znate jménem a
dokazete ji identifikovat, nezapocitavate ji vickrat)
nebo anonymni osoby (=z dlvodu charakteru
realizovanych aktivit je evidence podporenych osob
pouze anonymni nebo odhadovana)

Pokud budete potifebovat definovat vice cilovych
skupin, nez je prednastaveny pocet ve formulafi,
kontaktujte k Upravé formulare pracovnika dotacniho
programu.

Jaké budou realizovany aktivity?

Rozsah textu u jednotlivych aktivit je omezen
maximalnim poctem znakd.

Pocet aktivit zvolte dle potfeby a zvazeni. Aktivity
projektu na sebe navazuji a vzajemné se dopliiuji.
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Popiste, jak budete projekt realizovat, jaké budou
¢innosti, kterymi naplnite cil projektu a podpofite
definované cilové skupiny.

Pokud budete potfebovat vyssi pocet aktivit, nez je
prednastaveno ve formulafi, kontaktujte k Upravé
formulare pracovnika dotacniho programu.

Casovy harmonogram aktivit ‘

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znak@.
Popiste casovy harmonogram planovanych aktivit,
kdy budou realizovany.

Je nedostacujici pojem "celorocné". Specifikujte na
kdy jsou aktivity naplanovany, rozepiste jejich
Casovou strukturu.

Personalni zajisténi realizace projektu

(odpovédnost za realizaci)

2[r|n]o]

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znak@.
Definujte, na jaké aktualni strategické dokumenty
mésta projekt navazuje a ¢im. Neni nutné hledat
navaznost ve vSech dokumentech, staci uvést jeden
z nich.

Doporucujeme uvadét aktualni Stfednédoby plan
rozvoje socialnich sluzeb ve mésté Brné, pripadné
Koncepci socialni politiky mésta Brna.

Udrzitelnost projektu (5 let)

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znak@.
Popiste, jakym zplsobem zajistite udrZitelnost
vystupl a cild projektu po dobu 5 let, tzn. vyuZiti
materialné  technického vybaveni pofizeného
(zhodnoceného) z projektu v souladu s Gcelem, cilem
projektu a potfebami cilovych skupin.

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd.
Uved'te pracovni pozice, které se budou podilet na
realizaci/koordinaci projektu vcetné strucného popisu
pracovnich cinnosti/ukoll vztahujicich se k projektu.

Jaky bude pfinos (nebo dopad) projektu?

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd.
Popiste, v ¢em a jak pomlze projekt cilové skuping,
jak realizované aktivity projektu cilovou skupinu
podpofi. Popiste, v ¢em je projekt vyznamny pro
obcany mésta Brna. Mdzete se opfit o rlizna fakta,
statistiky,  spolupraci s jinymi  organizacemi,
navaznost na jiné sluzby, potfebnost v dané oblasti,
dllezitost aktivit, jejich jedinec¢nost apod.

Navaznost na aktualni dokumenty mésta
v socialni oblasti
(https://socialnipece.brno.cz/s-cim-
pomahame/dokumenty-odboru-socialni-pece/)

Zajisténi povinnosti zveiejnéni informace o
podpofre projektu dotaci z rozpoctu mésta
Brna (publicita)

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd.
Popiste, kde zverejnite informaci o podpofe mésta
Brna a jak zvefejnéni prokazete v dobé realizace
projektu a v dobé udrZitelnosti.

Doporucujeme konzultaci nastaveni pinéni publicity
s pracovniky dotacniho programu.

Minimum — webové stranky, socialni sité, tiskové
zpravy, vyroCni  zpravy, vhodné oznaceni
porizeného/zhodnoceného majetku trvalym
zpdsobem (minimalné po dobu udrzitelnosti).
Zajisténi publicity se vztahuje na dobu realizace a i
dobu udrZzitelnosti projektu.

Naklady na zajiSténi publicity jsou uznatelnym
nakladem projektu.

4. ROZPOCET

List "4. rozpocet" JE UZAMCEN. Lze pouze vpisovat do bilych poli.

Pokud budete potrebovat upravit rozpocet (rozsifit pocet polozek) kontaktujte pracovnika dotacniho programu.

Uvadéjte ¢astky v celych korunach.

SHRNUTI ROZPOCTU \

\ ROZPOCET CELKEM

Tabulka shrnuti rozpoctu se vypliiuje automaticky
pomoci vzorcl, které se propisuji z nize vyplfiované
tabulky ROZPOCET CELKEM (predpokladané
naklady). V pripadé, Ze vam zcervenaji procenta,
znamena to, ze jste nad povolenym limitem
stanovenym dotacnim programem.

VERZE 01

Rozpocet je rozdélen do 4 kapitol. Pfedpokladané
naklady projektu je nutné rozdélit do jednotlivych
kapitol dle ucetniho hlediska. Do celkového rozpoctu
projektu je mozné uvést veskeré naklady projektu (i
nezplsobilé), ale Zadat lze pouze na zplsobilé
naklady, tzn. naklady vychazejici ze znéni
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podporovanych aktivit a zaroven tyto naklady
nemohou byt uvedeny v nezplsobilych nakladech
dotatniho  programu.  Doporucujeme  uvadét
kompletni rozpocet véetné nezplsobilych nakladd ve
vazbé na planované aktivity a vystupy projektu, aby
byla pro hodnotitele jasna provazba rozpoltu a
ostatnich Casti Zadosti.

K jednotlivym polozkam uved'te popis stanoveni ceny
nebo poloZku upfesnéte. Upresnéni polozky mizete
popsat také do komentare pod rozpoctem.

Kapitoly rozpoctu:

1. Investicni naklady — hmotny, nehmotny,
stavebni prace, sluzby souvisejici s investicnimi
naklady.
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2. Neinvesticni naklady — hmotny, nehmotny,
kratkodoby.

3. Spotifebni material (neinvesticni naklady) —
maximalné do vyse 10% celkové dotace.

4. SluzZby - souvisejici s naklady a které nelze
zahrnout do investicnich nakladg.

‘ Doplnéni/komentar k rozpoctu

Popiste zplisob stanoveni ceny a vybéru dodavateld
(kritéria, pfedbézny priizkum) u jednotlivych polozek.

5. FINANCNI ZAJISTENI PROJEKTU

List "5. financni zajisténi" JE UZAMCEN. Lze pouze vpisovat do bilych poli.

Uvadéijte Castky v celych korunach.

Doplrite vSechny relevantni zdroje financovani projektu. Celkova Castka by se méla rovnat celkovym nakladdm
projektu z predchoziho listu "4. rozpocet". V pripadé, ze kontrolni bufika ,ROZDIL (vynosy-naklady)" neni 0,- K¢,

vysvétlete vySsi naklady nebo vynosy v komentafi.

Vzdy dopliite komentar k vyplnénému zdroji financovani.

OSP MMB - PROGRAM VI:
VySe v K¢ se automaticky doplni z predchoziho listu
"4, rozpotet" (POZADOVANA dotace OSP MMB).

Jiny dotacni titul OSP MMB:
V komentafi uved'te nazev dotacniho programu.

Jiny odbor MMB:
V komentafi uved'te nadzev odboru MMB a dotac¢niho
programu.

Urady méstskych &asti:
V komentafi uved'te Urady méstskych casti.

Jiné ORP:

V komentdfi jmenujte ORP (tzn. jmenujte ostatni
obce mimo Brno), pripadné vySe financi od
jednotlivych ORP.

Jihomoravsky kraj:
V komentafi uvedte nazev dotacniho programu,
pripadné vyse financi z jednotlivych programd.

MPSV:

V komentafi uvedte ndzev dotacniho programu,
pripadné vyse financi z jednotlivych programdi.
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Jiny resort statni spravy:

V komentafi uvedte, o jaky resort se jedna (napf.
ministerstva, organy Uradu vlady), dotacni programy
a vyse jednotlivych dotaci.

Strukturalni fondy EU:
V komentéfi upresnéte operacni program, pripadné
vySe financi jednotlivych projektd.

Prispévek zrizovatele:
V komentafi uved'te nazev zfizovatele.

Prijmy od cilové skupiny:
V komentafi upresnéte, na co cilova skupina v ramci
projektu prispiva.

Fondy zdravotnich pojist'oven:
V komentafi upfesnéte, za jaké aktivity jsou finance
z fond ziskavany.

Nadace:
V komentafi uvedte ndzev nadace, pfipadné vyse
financi, pokud je nadaci vice.

Sponzorské dary:
Komentar dle zvazeni.

Fu
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Clenské prispévky za rok:
Komentar dle zvazeni.

Jiné vynosy:
V komentari upiesnéte, o jaké vynosy se jedna.

Celkem ‘

Soucet vsech financnich zdrojd se scita automaticky
pomoci pfednastaveného vzorce.

2[r|n]o]

vys$Si nez financni zdroje na listé ,5. financni
zajisténi™).

Pokud jste v Cernych Cislech vyssich nez 0,- K¢, mate
vice financnich zdrojd, nez jsou celkové naklady.

V piipadé, Ze kontrolni burika ,ROZDIL (vynosy-
naklady)" neni 0,- K¢, vysvétlete vyssi naklady nebo
vySSi vynosy v komentari.

Doplnéni/komentai k finanénimu zajisténi
projektu

ROZDIL (vynosy — naklady) ‘

Jedna se o kontrolni fadek s automaticky nastavenym
vzorcem.

Pokud jste v minusovych Cervenych Cislech, nemate
dostateCné pokryto financni zajisténi  projektu
(celkové naklady projektu na listé ,4. rozpocet" jsou

Mlzete upfesnit informace ke stavu financnich
zdrojl, napf. v jaké fazi jsou Zadosti, zda jsou
prostfedky prislibeny nebo uz jsou schvaleny. Tyto
informace Ize uvést také do komentare k jednotlivym
zdrojlm.

6. DALSI POZNAMKY A KOMENTARE K ZADOSTI

Uved'te dalsi informace relevantni pro Zadost.

7. POVINNE PRILOHY

Prilohy dolozte dle pokyn{ uvedenych v bodé 7 zZadosti.

8. NEPOVINNE PRILOHY

Dolozte prilohy, které upfesni vase informace uvedené v Zadosti, napr. upresnéni typu a zddvodnéni vybraného
typu pofizeného majetku, podrobnéjsi seznam pofizeného majetku, projektovou dokumentaci k rekonstrukci,
predbézny cenovy odhad projektanta, najemni smlouva, zplsob stanoveni ceny apod.

9. CESTNE PROHLASENI

V pripadé, Ze organizace vede s SMB soudni spor, specifikujte, o jaky predmét sporu se jedna a vepiste do volného
radku. Soucasné s podpisem celé Zadosti, podepisuje statutarni zastupce nebo opravnéna osoba také cestné
prohlaseni a zavazuje se, ze informace v prohlaseni jsou pravdivé.

10. OSOBNI UDAJE

Podpisem Zadosti bere Zadatel na védomi uvedené informace.

11. PODPIS ZADOSTI

Dopliite misto a datum podpisu, jméno, pfijmeni a titul osoby oprévnéné k podpisu zadosti. V ptipadé, Ze organizace
disponuje razitkem, oznadi razitkem zadost. Razitko nemusi byt pouzito v pripadé, Ze je Zadost podavana

elektronicky datovou schrankou.
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Zavérecna zprava se doklada v rozsahu:

2[r|n]o]

- original vyplnéného formulare zavérecné zpravy (vyplnuji se vsechny Casti)
- kopif povinnych a nepovinnych pfiloh (seznam nepovinnych pfiloh vypliiuje prijemce do ¢asti NEPOVINNE

PRILOHY)

Pokyny k odevzdani zavérecné zpravy jsou uvedeny ve smlouve.

1. ZAKLADNI UDAJE

List "1. zakladni Gdaje" JE UZAMCEN. Lze pouze vpisovat do bilych poli.

Pfijemce ‘

Doplnite cely nazev prijemce. Nazev piijemce se poté
automaticky propise do listu "2. pfijemce".

Nazev projektu ‘

Dopliite ndzev projektu dle smlouvy. Nazev projektu
se poté automaticky propiSe do listu "3. zprava o
realizaci".

Smlouva ‘

Cislo smlouvy
Doplrite Cislo smlouvy uzaviené s poskytovatelem
dotace.

Vyse poskytnuté dotace, Vyse vycerpané
dotace, Vracena castka dotace

Udaje nevypliujete. Udaje se automaticky doplni po
vyplnéni casti ,4. rozpolet" a dCasti ,5. financni
zajisteni™.

Celkové shrnuti/vyhodnoceni realizace
projektu vcetné odfivodnéni nevycerpané
Castky

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd.
Uvedte jak se vam povedlo naplnit cil, realizovat
aktivity, dodrzet rozpocet, kde jste se potykali
s problémy, kde naopak realizace Sla podle planu,
uvedte udalosti, které vyznamné ovlivnily realizaci,
popiste pripadné zmény projektu. V celkovém shrnuti

uvedte zakladni podstatu  vyhodnoceni, k
podrobné&jsimu popisu bude prostor na dalSich
listech.

Pokud jste nevycerpali celou financni ¢astku a budete
mit ,vratku®, vzdy uved'te, zjakého diivodu
doslo k nevycerpani dotace a jaky to mélo vliv
na realizaci projektu.

Shrnuti financniho zajisténi projektu

Tabulku nevypliiujte. Hodnoty se automaticky
dopocitaji po vyplnéni asti ,4. rozpocet" a Casti ,,5.
financni zajisténi®.

Cést ,dle schvaleného projektu® se vztahuje
k posledni schvalené verzi financniho zajisténi (dle
Zadosti nebo aktualizace nebo zmény, tzn.
v souvislosti s posledni verzi schvaleného rozpoctu a
financniho zajisténi).

Cast ,dle zavéreného vylctovani® se vztahuje
k idajim vyplnénym v souvislosti se zavérecnou
zpravou, tzn. vyslednou realitou ke dni ukonceni
projektu.

Kontaktni osoba projektu

Dopliite kontaktni Udaje na osobu, ktera se podili na
financni/realizacni Casti vyactovani a bude reagovat
na dotazy poskytovatele dotace nebo zprostredkuje
kontakty na dalSi osoby podilejici se na realizaci
projektu a pripravé zavérecné zpravy.

2. PRIJEMCE DOTACE

List "2. pifiemce" JE UZAMCEN. Lze pouze vpisovat do bilych poli.
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PFijemce ‘

‘ Identifikace vlastnické struktury prijemce:

Nazev prijemce se doplni automaticky nactenim z
prvniho listu.

Forma pravni subjektivity ‘

Doplite, zda je vaSe organizace spolek, pobocny
spolek, nadace, nadacni fond, Ustav apod.

ICO, DIC, adresa sidla, kontaktni brnénska
adresa, ID datové schranky, www, telefon,
email

Vyplite Gdaje dle rejstiika.

Kontaktni brnénskou adresu vypliite v pfipadg, Ze se
liSi od adresy sidla.

Vypliite obecny email, telefon, pokud jim organizace
disponuje nebo zvolte email, telefon na vhodnou
osobu.

Statutarni organ

Uved'te pozadované kontaktni Udaje osoby, ktera je
statutarnim organem organizace dle vypisu z
rejstiika.

Osoba zmocnéna ve vécech tykajicich se

dotacniho Fizeni (pokud neni totozna se
statutadrnim zastupcem)
V pfipadé, kdy statutarni zastupce nebude

podepisovat zavérecnou zpravu, uvedte poZzadované
Udaje k osob&, ktera je zmocnéna k podpisu
zavérecného vyuctovani.

Z nabizenych moznosti vyberte druh dokumentu (u
moznosti "jiny dokument" doplrite také nazev), ktery
osobu k podpistim zmocriuje. Kopii dokumentu, ktery
opraviiuje zmocnénou osobu k podpisu Zadosti,
dolozte k zavéreCné zpraveé, pokud jste tak jiz
neucinili dfive v rdmci pfedchozich dotacnich procest
(zadost, aktualizace a zména). PInd moc musi byt
vécné a Casoveé platna pro podpis zavérecné zpravy.

3. ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

List "3. popis projektu" JE UZAMCEN. Lze pouze vpisovat do bilych poli.

Nazev projektu ‘

‘ Doba realizace od — do

Nézev projektu se doplni automaticky nactenim z
prvniho listu.

Doplite, terminy realizace projektu ,od — do" dle
smlouvy o poskytnuti dotace.

Aktualizace zadosti pred podpisem smlouvy ‘

Vyberte vhodnou variantu. Pokud aktualizace zadosti
neprobéhla, zatrhnéte ,NE". Pokud jste odevzdavali
aktualizaci Zadosti pfed podpisem smlouvy z ddvodu
snizeni schvalené dotace, vyberte ,ANO".

Schvalené zmény ‘

Vyberte vhodnou variantu. Pokud jste zadali o zménu
projektu a byla schvélena, zatrhnéte ,ANO", pokud
jste o zménu nezadali, zatrhnéte ,NE".

Neschvalené zmény ‘

Vyberte vhodnou variantu. Pokud jste zadali o zménu
projektu a nebyla vam schvalena, zatrhnéte ,ANO".
Pokud jste o zménu nezadali, zatrhnéte ,NE".

Misto/mista realizace

Dopliite misto/mista, kde byl projekt realizovan.
Pokud je to mozné, uved'te presnou adresu.
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Vyhodnoceni napinéni cile projektu vcetné
zmén

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd.
Vyhodnot'te naplnéni stanoveného cile. Popiste, ceho
jste vramci projektu dosahli v navaznosti na
stanoveny cil, pfipadné k jakym doslo zménam.

Popis realizovanych aktivit véetné zmén

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd.
Popiste realizaci jednotlivych kliCovych aktivit, které
jste si stanovili v zadosti véetné pripadnych zmén.
Uvedte, jaké Cinnosti jste realizovali, abyste naplnili
cil projektu. Popiste, k jakym zménam oproti Zadosti
doslo.

Casovy harmonogram realizovanych aktivit
véetné zmén oproti ptivodnimu nastaveni

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd.
Popiste, kdy jste realizovali aktivity, zda jste naplnili
Casovy harmonogram, ktery jste si stanovili v zadosti
véetné shrnuti zmén oproti Zadosti.
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Vyhodnoceni pfinosu realizovaného projektu Uvedte, jak bude vyuZivan pofizeny (zhodnoceny)
véetné zmén majetek z projektu po dobu udrzitelnosti 5 let
Rozsah textu je omezen maximalnim po&tem znak®. v souladu svciJem a Y_\"StUPY projektu. .
Popiste, v ¢em realizace projektu podpofila cilovou Pro zajisteni udrzitelnosti - doporucujeme  napf.
skupinu, jak pomohla Fesit nebo prispéla k feseni pojisteni majetku pro pripad poskozeni, zcizeni,
vychozi situace a jak jste k tomuto zjiéténi dospéli. prodlouzené zaruky pro pfipad poruchy apod.
Popiste pfinos projektu pro mésto Brno/obcany
mésta Brna. Zajisténi povinnosti zverejnéni informace o
podpofe projektu dotaci z rozpoctu mésta Brna
Zajisténi udrzitelnosti vystupii a cile projektu (publicita)
po dobu 5 let od jeho ukonéeni Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znak@.
Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd. Uvedte, kde jste zvefejnili informaci o podpore

projektu z dotaci mésta Brna a jak jste doloZili spinéni
této povinnosti.

4. ROZPOCET

List "4. rozpocet" JE UZAMCEN. Lze pouze vpisovat do bilych poli.

Pokud budete potfebovat upravit rozpocet (rozsitit pocet polozek) kontaktujte pracovnika dotacniho programu.
Uvadéijte Castky v celych korunach.

SHRNUTI ROZPOCTU ‘ skutecné celkové naklady a Uhradu poloZek z dotace.
Tabulka shrnuti rozpotu se vyplfiuje automaticky Polozky uhrazené z dotace jsou dolozeny ucetni
pomoci vzorcl, které se propisuji z nize vyplfiované knihou, inventarnimi kartami (pfipadné soupisem
tabulky ROZPOCET CELKEM (skutené naklady dle drobného majetku), kopiemi doklad(i prokazujici
zavéretného vyultovani). V pfipadé, Ze vam vyuziti  dotace (faktury, —objednavky, smlouvy,
zlervenaji procenta, znamend to, Ze jste nad bankovni vypisy apod.).

povolenym limitem stanovenym  dotacnim

Doplnéni/komentar k rozpoctu
Popiste zplisob stanoveni ceny a vybéru dodavateld

programem.

ROZPOCET CELKEM ‘ u jednotlivych polozek.

Rozpocet ma stejnou koncepci jako v zadosti — tzn.
4 kapitoly, do kterych rozdélite dle Gcetniho hlediska

5. FINANCNI ZAJISTENI PROJEKTU

List "5. finan¢ni zajisténi" JE UZAMCEN. Lze vpisovat pouze do bilych poli.

Zdroje financovani jsou rozdéleny na dveé Casti:
- predpokiladané vynosy dle schvaleného projektu — uvedte zdroje financovani dle posledni verze
schvaleného projektu, tzn. dle Zadosti nebo dle pripadné aktualizace/zmény projektu;
- skutecné vynosy dle zavérecného vyictovani— uved'te skutecné zdroje financovani.

Uvadéjte Castky v celych korunach.

Komentar ‘ ‘ Celkem
U vsech vyplnénych zdrojd financovani uvedte Celkova Castka zdrojli financovani by se méla rovnat
komentar. celkovym nakladdm projektu z pfedchoziho listu

"4.rozpocet".
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ROZDIL (naklady-vynosy)

Jedna se o kontrolni fadek s automaticky nastavenym
vzorcem, ktery provadi kontrolu pouze skutecnych
vynosi a skutecnych celkovych nakladd.

Pokud jste v Cervenych Cislech, nemate dostatecné
pokryto financni zajiSténi projektu (celkové naklady v
rozpoCtu na listé ,4. rozpocet" jsou vyssi nez financni
zdroje na listé ,5. financni zajisténi*).

Pokud jste v Cernych Cislech vyssich nez 0,- K¢, mate
vice financnich zdrojt, nez je vyse vaseho celkového
rozpocCtu.

2[r|n]o]

V pfipadé, e ROZDIL neni 0,- K¢, vysvétlete vyssi
naklady nebo vyssi vynosy v komentafi.

Doplnéni/komentaiF k finanénimu zajisténi
projektu

Uved'te informace a odlivodnéni tykajici se zmén ve
financnim zajisténi projektu (napf. Zadost v jiném
dotanim programu nebyla schvalena, obdrzeli
jste nizSi Castkou, neZz jste predpokladali, vyzva
nebyla vypsana, podafilo se ziskat vice sponzorskych
dar@). Tyto informace Ize uvést také do komentare
k jednotlivym zdroj&m.

6. DALSI KOMENTARE

Uved'te dalsi informace relevantni pro zavérecnou zpravu.

7. POVINNE PRILOHY

Prilohy dolozte dle pokynl uvedenych v bodé 7 zavérecné zpravy.

8. NEPOVINNE PRILOHY

DoloZte nepovinné prilohy dle zvazeni.

9. OSOBNI UDAJE

Podpisem zavérecné zpravy bere prijemce na védomi uvedené informace.

10. PODPIS ZAVERECNE ZPRAVY

Dopliite misto a datum podpisu, jméno, prijmeni a titul osoby, kterd zavérecnou zpravu podepisuje.

Zavérecnou zpravu podepisuje osoba opravnéna k podpisu.

V pripadé, Ze organizace disponuje razitkem, oznaci razitkem zavérecnou zpravu. Razitko nemusi byt pouzito v
pripadeé, Ze je zavérecna zprava podavana elektronicky datovou schrankou.
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AKTUALIZACE

K aktualizaci rozpoCtu zadosti pred podpisem smlouvy dochazi v situaci, kdy je poskytovatelem dotace schvalena
nizsi ¢astka, nez o kterou bylo Zadatelem prostifednictvim Zadosti pozadano.

K aktualizaci rozpoctu Zadosti je Zadatel poskytovatelem vyzvan emailem. Zadateli bude sdélena vySe schvalené
dotace, zaslan formular k aktualizaci a informace k vypInéni jeho obsahu. Ve formulafi musi byt vzdy aktualizovan

rozpoCet dle vySe dotace schvalené poskytovatelem a dalSi souvisejici Casti dle pokynl pracovnikd dotacniho
programu.

Aktualizace zadosti musi byt schvalena pracovnikem dotacniho programu pied podpisem smlouvy.

ZMENY PROJEKTU

Realizace zmén projektu se fidi Dotacnimi pravidly schvalenymi Zastupitelstvem mésta Brna a znénim Dotacniho
programu.

Neni mozné provadét zménu ucelu dotace.
VSechny zmény projektu je nutné konzultovat s pracovniky dotacniho programu. Zmeény je nutné oznamit pisemné

a bezodkladné. Zména bude nasledné zpracovana prijemcem dle pokynl pracovnika dotacniho programu. Zmény
je mozné oznamovat nejpozdéji 3 mésice pred ukoncenim projektu.
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