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OBECNE INFORMACE

Tyto pokyny k vyplnéni formular se vztahuji pouze k dotacim Odboru socialni péce Magistratu mésta Brna:

- PROGRAM II - Aktivity v socialni oblasti

- PROGRAM III — Aktivity v oblasti drog a zavislosti

- PROGRAM 1V - Prevence kriminality

- PROGRAM V — Aktivity v oblasti narodnostnich mensin a etnik
- INDIVIDUALNi DOTACE

Dotace jsou poskytovany dle:

- Dotacnich pravidel schvalenych Zastupitelstvem mésta Brna na zasedani ¢. Z8/33 dne 9.11.2021, ve
znéni zmén schvalenych na zasedani ¢. Z9/08 dne 20. 6. 2023, ¢. Z9/14 dne 30. 1. 2024 a ¢. Z9/18 dne
18. 6. 2024 (ke stazeni na https://socialnipece.brno.cz/dotace);

- Dotacnich program& II — V, schvdlenych pro dany kalendafni rok (ke stazeni na
https://socialnipece.brno.cz/dotace);

- Smlouvy o poskytnuti dotace a uzavienych dodatkd;

ZASADY K PRACI S FORMULARI A INFORMACE K JEJICH NASTAVENI:

7vo

na véech listech formulaFa fujte pouze BILE BUNKY;
- do BAREVNYCH BUNEK formulaidi nezasahujte a nevpisujte;

- v bilych burikach je prednastaveno formatovani — zalamovani textu, velikost pisma, zarovnani textu, které
doporucujeme ponechat, aby byl vami viozeny text zcela viditelny a Citelny;

- pro prehlednost vami vypliiovaného textu pouZivejte v bunkach klavesovou zkratku alt + enter, ktera
umozni jeho odsazeni do nového odstavce v ramci jedné bunky;

- nemazte a neménte prednastavené vzorce, pokud nebude v ramci dalSich kapitol popsana vyjimka;

- vétSina textovych Casti je omezena maximalnim poctem znak{; povoleny pocet znakd je vzdy uveden ve
formulafi u kazdé casti a zaroven je ve vedlejsi bufice nastavena funkce automatického poditani znakd;
Udaj o vlozeném poctu znakl je aktualizovan vzdy po kliknuti kurzorem mimo vyplfiovanou buriku; neni
nutné vyuzit plny po¢et moznych znakd, texty maji byt prehledné a smyslupiné, konkrétni bez obecnych
dlouhych popis(;

- vSechny dotacni formulafe jsou vytvoreny v MS Office Excel — pro spravné fungovani formularl
doporucujeme jejich vyplnéni v programu MS Office Excel; v pfipad€, ze budete pouzivat jiny software, je
mozné, Ze vzorce a nastaveni formulaid nebudou fungovat zcela spravné a situaci je nutné fesit s kontaktni
osobou dotacniho programu;

- jednotlivé listy ve formulafich jsou bud’ odemceny nebo uzamceny a dle toho se s nimi odliSné pracuje pfi
vypliovani:
a) odemcené listy:
= vSechny bunky jsou editovatelné;
=  muizete:
v pridavat/rozsifovat Fadky,
v/ meénit nastaveni formatovani bunék;
=  nemiiZete:
v’ pridavat/rozsifovat sloupce
v' meénit pfednastavené vzorce;
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v wyjimka: na listé Rozpocet je nutné v pripadé pridani radkd prekontrolovat a pripadné
upravit nastaveni vzorcd tak, aby jednotlivé kapitoly a podkapitoly spravné scitaly;

b) uzamcené listy:

= pouze bilé bunky jsou editovatelné;

= listy jsou uzamceny pomoci hesla;

=  nejsou povoleny Zadné zmény formulafe mimo vpisovani do bilych bunék;

= bilé bunky jsou naformatovany a jejich formatovani neni mozné bez odemceni ménit;

= v pfipadé nutnosti zmén v uzamcenych listech (napf. pridani/rozsifeni fadkd) kontaktujte
pracovnika dotacniho programu;

= pokud budete chtit smazat/upravit vami vepsany text v bilych polich, mize se stat, Ze po
oznaceni buriky nepljde text smazat pomoci DELETE a vygeneruje se chybova hlaska ,Burika
nebo graf, které se snaZite zménit, jsou na zamknutém listu. Pokud chcete délat zmeny,
odemknéte list. MoZna budete muset zadat heslo."— v tom pfipadé je nutné kliknout kurzorem
do vybraného pole, aby tzv. kurzor v dané burice "blikal" a az poté smazat text (pomoci
DELETE nebo BACKSPACE);

= v pfipadé potfeby je mozné zvétSeni nebo zmenseni formulare prostfednictvim funkce
Zobrazeni/Lupa.

NASTAVENI TISKU FORMULARE:
1) vyberte "Vytisknout cely sesit" (pokud potrebujete vytisknout cely formular) nebo ,Vytisknout aktivni listy"
(pokud potrebujete vytisknout jeden list, ve kterém pravé pracujete)
2) vepiste stranky, které chcete vytisknout (v pripadé tisku celého formulare vepiste "od" strany 1 "do" Cisla
strany, na které je podpis opravnéné osoby nebo vyberte pouze listy, které chcete vytisknout)
3) zkontrolujte/nastavte "PFizplsobit vSechny sloupce na jednu stranku" u vsech list(
4) dle potteby vyberte tiskarnu nebo Print to PDF a formular vytisknéte

AKTUALIZACE POKYNU:
Pokyny jsou aktualizovany dle potfeby. Tato verze je platna pro dotacni rok 2026 a nasleduijici, pokud nedojde
k nové aktualizaci.
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ZADOST

Zédost se sklada z:
- vyplnéného originalu Zadosti;

- dolozenych original& nebo kopii dokladd = povinnych pfiloh (vycet dokladd je uveden v Zadosti pod bodem

POVINNE PRILOHY).

Pokyny k predloZeni zadosti o dotaci:

- jsou uvedeny ve znéni Dota¢niho programu II - V;

- u Individuaini dotace jsou pokyny uvedeny na poslednim listé Zadosti.

| List "1. zakladni Gdaje" JE UZAMCEN. Lze pouze vpisovat do bilych poli.

| DOTAENI TITUL

Z rolovaciho seznamu vyberte vami pozadovany dotacni titul.

1. ZAKLADNI UDAJE

Zadatel ‘

Dopliite cely nazev zadatele. Nazev Zadatele se poté
automaticky propise do listu "2. zadatel".

Nazev projektu ‘

Dopliite nazev projektu. Nazev projektu se poté
automaticky propise do listu "3. popis projektu".

Téma projektu ‘

Tato kolonka je nerelevantni pro Program V —
Aktivity v oblasti narodnostnich mensin a
etnik a pro Individualni dotace.

Vyberte z rolovaciho seznamu az 2 prevazujici témata
projektu, do kterych nejvice vas projekt svym
zameéfenim spada.

V pfipadé vybéru ,jiné zaméreni* je
specifikovat zaméreni projektu svymi slovy.

nutné

Anotace projektu ‘

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd
(konkrétni pocCet je vycislen ve formulafi).
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Popiste strucné co chcete realizovat, kdy, pro koho a
Ceho chcete dosahnout. Jedna se o strucné shrnuti
projektu.

Kontaktni osoba projektu ‘

Uvedte (daje osoby, ktera zna financni/realizaCni
Cast zadosti, je schopnd reagovat na dotazy
pracovnik( poskytovatele dotace nebo
zprostredkovat kontakty na dalsi osoby podilejici se
na pripravé zadosti.

Shrnuti rozpoctu projektu

Tabulku nevypliiujte. Tabulka se vyplni automaticky
na zakladé vyplnéni (dajd v listech "5. realizacni
tym", "6. rozpocet", "7. financni zajisténi projektu".

Shrnuti financéniho zajisténi projektu

Tabulku nevypliiujte. Tabulka se vyplni automaticky
na zakladé vyplnéni Gdajd v listech "5. realizacni
tym", "6. rozpocet", "7. financni zajisténi projektu".
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| List "2. 7adatel" JE UZAMCEN. Lze pouze vpisovat do bilych poli.

2. ZADATEL

Zadatel

Nazev Zzadatele se doplni automaticky nactenim z
prvniho listu.

Forma pravni subjektivity

Doplrite, zda je vaSe organizace spolek, poboCny
spolek, nadace, nadacni fond, Ustav apod.

1CO, DIC, adresa sidla, kontaktni brnénska
adresa, www, telefon, email

Vyplite Gdaje dle rejstFikd.

Kontaktni brnénskou adresu vypliite v pfipadg, Ze se
lisi od adresy sidla.

Vyplite obecny email, telefon, pokud jim organizace
disponuje nebo zvolte email, telefon na vhodnou
osobu.

Identifikace vlastnické struktury Zadatele

Statutarni organ

Uved'te pozadované kontaktni (daje osoby, ktera je
statutdrnim  organem organizace dle vypisu
Z rejstriku.

Osoba zmocnéna ve vécech tykajicich se

dotacniho Fizeni (pokud neni totoznd se
statutarnim zastupcem)
V pfipadé, kdy statutdrni zastupce nebude

podepisovat zadost anebo nasledné smlouvu o
poskytnuti dotace (pokud bude Zadost schvalena),
uvedte poZadované udaje k osobé, ktera je
zmocnéna k podpisu Zadosti a nasledné smlouvy
(pfipadné dalSich Ukon( v dotacnim Fizeni).

Z nabizenych mozZnosti vyberte druh zmocriujiciho
dokumentu. U moznosti "jiny dokument" doplrite také
nazev, ktery osobu k podpistim zmocriuje.

Kopii dokumentu, ktery opraviuje zmocnénou osobu
k podpisu, dolozte k zadosti.

Identifikace osob, které maji podil v pravnické
osobé Zadatele a vyse tohoto podilu (v %)
Uvedte kontaktni informace na organizaci/e nebo
osobu/y, kterd/é ma vlastnicky podil v organizaci
Zadatele a vysi jejiho podilu.

Identifikace pravnickych osob, ve kterych ma
Zadatel podil a vyse tohoto podilu (v %)
Uved'te kontaktni informace na organizaci/e, v nichz
ma zZadatel vlastnicky podil a vysi tohoto podilu.

Identifikace bankovniho Gctu

Dopliite preddisli, Cislo bankovniho Uctu, kod banky a
nazev penézniho Ustavu. Identifikovany bankovni
Ucet se musi shodovat s prilohou Zadosti (kopie
smlouvy nebo potvrzeni banky o zfizeni bézného
uctu).

Zakladni charakteristika organizace

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd
(konkrétni poCet znak{ je uveden ve formulafi).
Popiste stru¢né Cinnost, plsobeni a zkusenosti vasi
organizace v obecné roviné a ve vztahu k
planovanym aktivitam projektu.

List "3. popis projektu" JE UZAMCEN. Lze pouze vpisovat do bilych poli.

3. POPIS PROJEKTU

| Nazev projektu

Nazev projektu se doplni automaticky nactenim z
prvniho listu.

| Misto/mista realizace

VERZE 2026/01 platna od 15/09/2025

Dopliite misto/mista, kde bude projekt realizovan,
tzn. bude zde probihat podpora cilové skupiny. Pokud
je to mozné, tak uvedte presnou adresu.

| Doba realizace od — do

Dopliite, terminy realizace projektu ,,od — do".
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Jaky problém projekt Fesi? Pro¢ ma byt projekt
realizovan?

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd
(konkrétni pocet znakd je uveden ve formulafi).
Zamérte se na popis problému, kterému je potreba
se v ramci projektu vénovat. Méli byste shrnout koho
se problém dotyka, jaké jsou priciny problému a také
jeho dUsledky na cilovou skupinu a spolecnost.
Popiste, proc je projekt potfebny, jaky je dlivod jeho
realizace. Popiste, zda a jak se problém dosud Fesil.

Co je cilem/ucelem projektu?

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd
(konkrétni pocet znak{ je uveden ve formulafi).
Definujte, Ceho chcete v projektu dosahnout. Cil musi
byt splnitelny béhem realizace projektu, musi byt
méfitelny (kvantifikovatelny), naplnitelny
prostfednictvim planovanych aktivit, smysluplny a
napliujici  Gcel definovany ve znéni Dotacniho
programu.

Pro jaké cilové

realizovan?

skupiny bude projekt

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd
(konkrétni pocet znakd je uveden ve formulafi).
Popiste cilovou skupinu (nebo cilové skupiny) — jeji
potfeby, strukturu, velikost, zplsob osloveni cilové
skupiny, zda se jedna o unikatni osoby (=o0sobu znate
jménem a dokazete ji identifikovat, nezapocitavate ji
vickrdt) nebo anonymni osoby (=z dlvodu
charakteru realizovanych aktivit je evidence
podporenych osob  pouze anonymni nebo
odhadovana)

Pokud budete potiebovat definovat vice cilovych
skupin, nez je prednastaveny pocet ve formulafi,
kontaktujte k Upravé formulare pracovnika dotacniho
programu.

Jaké budou realizovany aktivity?

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd
(konkrétni poCet znak{ je uveden ve formulafi).
Rozdélte projekt do jednotlivych aktivit. Pocet aktivit
zvolte dle potreby a zvazeni. Aktivity projektu na sebe
navazuji a vzajemné se doplfiuji. Popiste, jak budete
projekt realizovat, jaké budou Ccinnosti, kterymi
naplnite cil projektu a podpofite definované cilové
skupiny.

Jejich vystupem jsou vhodné zvolené kvantitativni
ukazatele (viz. kapitola 4).

Pokud budete potfebovat definovat vice aktivit, nez
je uvedeny pocet v prednastaveném formulafi,
kontaktujte k Upravé formulare pracovnika dotacniho
programu.

VERZE 2026/01 platna od 15/09/2025

Casovy harmonogram aktivit

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd
(konkrétni pocet znak{ je uveden ve formulafi).
Popiste Casovy harmonogram realizovanych aktivit,
kdy budou jednotlivé aktivity realizovany.

Je nedostacujici pojem "celorocné". Specifikujte na
kdy jsou aktivity naplanovany, jejich casovou
strukturu, ale neni nutné vypisovat konkrétni
datumy, pokud je neznate. Uvedte napf. kurzy
probihaji 1x tydné po cely rok mimo letni prazdniny;
obvykle se setkavame o vikendu 1 za meésic;
informace zasilame 1x za pQl roku, obvykle na
zacatku a v poloviné roku; tydenni pobyt je
naplanovan na letni prazdniny, prodlouzeny vikend
probéhne v zafi a v fijnu; provozni doba je po — pa
vzdy 8-16.00h.

Jaky bude piinos (nebo dopad) projektu pro
cilovou skupinu/cilové skupiny?

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd
(konkrétni poCet znak{ je uveden ve formulafi).
Popiste, v ¢em a jak pomUze projekt cilové skuping,
jak realizované aktivity projektu cilovou skupinu
podpofi.

Jaky bude pfFinos (nebo dopad) realizace
projektu pro mésto Brno?

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd
(konkrétni poCet znak{ je uveden ve formulafi).
Popiste, v ¢em je projekt vyznamny pro obcany
mésta Brna. Mdzete se opfit o rlzna fakta, statistiky,
spolupraci s jinymi organizacemi, navaznost na jiné
sluzby, potfebnost v dané oblasti, dlleZitost aktivit,
jejich jedinecnost apod.

Navaznost na aktualni dokumenty mésta
v socialni oblasti
(https://socialnipece.brno.cz/s-cim-
pomahame/dokumenty-odboru-socialni-

pece/)

Tento bod NEVYPNUJI ZADATELE o dotaci z
PROGRAMU V Aktivity v oblasti narodnostnich mensin
a etnik.

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd
(konkrétni pocet znak{ je uveden ve formulafi).
Definujte, na jaké aktudlni strategické dokumenty
mésta projekt navazuje a ¢im. Neni nutné hledat
navaznost ve vSech dokumentech, staCi uvést jeden
Z nich.

Udrzitelnost projektu

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd
(konkrétni poCet znak{ je uveden ve formulafi).
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Popiste, zda navazujete na Cinnost z minulych let, jak
planujete projektové aktivity udrZzovat po skonceni
projektu nebo zda se jedna o jednolety projekt a dale
planujete navazovat jinou cinnosti nebo dalSi
pokracovani aktivit neplanujete, na jakych financnich
zdrojich je dalsi pokraCovani aktivit zavislé apod.
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Jak bude zajisténa povinnost zverejnéni
informace o podpoie projektu dotaci z
rozpoctu mésta Brna?

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd
(konkrétni pocet znakl je uveden ve formulafi).
Popiste, kde zverfejnite informaci o podpofe mésta
Brna a jak zvefejnéni prokazete nebo z jakého
dlvodu to neni mozné.

dle potreby.

List "4. kvantitativni ukazatele" JE UZAMCEN. Je povoleno vpisovat pouze do bilych poli, m&Zete rozsifovat radky

4. KVANTITATIVNI UKAZATELE

Pridani radki je povoleno pouze u ukazatele 4.10 Jiné ukazatele. Po pridani radku je potfeba nastavit na
novy fadek formatovani (slouceni bunék, velikost a font pisma, zalomeni textu) — doporucujeme pouzit funkci
tlacitka ,Kopirovat format" nebo zkopirovani jiného prazdného fadku.

Vyplrite vSechny ukazatele, které vyhodnotite jako adekvatni k vasemu projektu. Ukazatele jsou nastaveny obecné,
aby bylo mozné pokryt Siroké spektrum aktivit a projektd. Neocekava se, Ze Zadatel vybere vSechny ukazatele.

Ukazatele si stanovte realisticky s predpokladem, Ze je za nastavenych podminek v Zadosti naplnite. U kazdého

vybraného ukazatele:
1) stanovte pocet (kvantifikujte Cislem),

2) popiste co ukazatel konkrétné znamena/obsahuje/jak jej naplnite, z popisu ma vyplyvat, z Ceho se
konkrétni pocet sklada (napr. skupinové aktivity: pfima prace — pocet aktivit 10 = 3 setkani vytvamé
techniky, 3 setkani cviceni, 4 setkani psychohygiena),

3) popiste zplsob prokazani, tzn. jak naplnéni ukazatele miZete dolozit a pokud to nelze, tak to zdlivodnéte
(napr. prezencni listiny, seznamy ucastnikd, zapis odpovédného pracovnika).

Ukazatel, ktery neni uveden ve stavajicim vyc¢tu, mdzete doplnit do ukazatele "4.10 Jiné ukazatele", kde vepiste

nazev + pocet + popis a zplsob prokazani.

Pfi popisu ukazatele se neomezujte nastavenou velikosti bunék a rozsifte potfebné fadky. Mizete vyuzit také prostor
pro komentar pod tabulkou ,Doplnéni/komentaF ke kvantitativnim ukazateldm™,

Pokud si nebudete jisti s nastavenim a popisem jednotlivych ukazateld a popisem zplisobu dolozeni, tak svij zamér
predem konzultujte s kontaktnim pracovnikem dotacniho programu.

4.1 Podporené osoby — jednotlivci

| 4.2 Podporené rodiny/domacnosti

Dopliite pocet osob, které v ramci svého projektu
podpofite, které se budou Ucastnit planovanych
aktivit. Pokud je to mozné, rozdélte je na osoby Zijici
v Brné a mimo Brno. Jedna se o podporené osoby =
jednotlivce.

Do popisu je potreba definovat o koho se jedna
(ndvaznost na popis cilovych skupin), jakych aktivit
se Ucastni a jak jste dospéli ke stanovenému poctu.
Dale uvedte, zda se jedna o unikatni nebo anonymni

podporené osob.

VERZE 2026/01 platna od 15/09/2025

Jednd se o skupiny osob, které spolu tvori rodinu
nebo spole¢nou domacnost. Pokud je to mozné,
rozdélte je na Zijici v Brné a mimo Brno.

Do popisu je potreba definovat o koho se jedna
(ndvaznost na popis cilovych skupin), jakych aktivit
se Ucastni a jak jste dospéli ke stanovenému poctu.
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4.3 Individualni podpora

Jedna se o podporu, kdy se v daném case vénujete
jedné osobé z cilové skupiny. Podpora probiha
individualné.

PFima prace — pocet aktivit:

Jednd se napf. o setkani, intervence, konzultace,
Ukony, pfijaté poukazky, které probihaji pfimo s
cilovou skupinou. Stanovte pocet aktivit za cely
projekt (vSechny druhy aktivit seCtéte prostym
souctem) a do popisu definujte o jaké aktivity se
jedna, jak jste ke konkrétnimu poctu dospéli (pocty
jednotlivych planovanych aktivit).

PFima prace — pocet hodin:
Vyjadrete vySe uvedeny pocet aktivit v hodinach.
Popiste rozdéleni hodin mezi jednotlivé aktivity.

4.4 Skupinova podpora

Jedna se o podporu, kdy se v daném cCase vénujete
skupiné osob (2 osoby a vice), pficemz se mize
jednat o ¢leny domacnosti nebo skupinu jednotlivc.

PFima prace — pocet aktivit:

Jednd se napf. o kurzy, workshopy, seminare,
besedy, svépomocné skupiny, vylety, sportovni
aktivity, krouzky, informacni schlizky, lekce apod.,
kdy se pfimo vénujete a pracujete s cilovou skupinou.
Provedte prosty soucet viech druhl skupinovych
aktivit a vysledny pocet aktivit za cely rok uvedte do
Zadosti. Do popisu popiste, o jaké aktivity se jedna,
jak jste ke konkrétnimu poctu dospéli.

PFima prace — pocet hodin:

Stanovte pocet hodin pfimé prace v souvislosti s
poctem aktivit v pfimé praci. Popiste, o jaké aktivity
se jednad a jak jste dospéli ke stanovenému poctu
hodin.

4.5 Pobyty |

Jedna se napf. o pobytové tabory, pfiméstské tabory,
prodlouzené vikendy. PoCet pobytd stanovte prostym
souctem vSech planovanych pobytovych akci (napr:
2tydenni pobyty + 3 prodlouZené vikendy = 5
pobytid). Do popisu rozklicujte, o jaké pobyty se
jednda a jaké maiji trvani, pro kolik osob jsou
planovany.

4.6 Dobrovolnictvi ‘

Projekty vénujici se dobrovolnictvi dle zakona o
dobrovolnictvi ukazatele 4.6 vypliiuji vzdy. Ostatni
Zadatelé dle svého zvazeni.

VERZE 2026/01 platna od 15/09/2025
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Pocet zapojenych dobrovolniki v osobach:
Stanovte pocet osob (=zapojenych dobrovolnikd), do
popisu uvedte, zda se jedna o dobrovolnictvi dle
zakona nebo napf. jen vypomoc pfi realizaci aktivit,
dale kdo jsou vasi dobrovolnici (Clenové rodin
podporenych osob, studenti, zajemci o dobrovolnictvi
apod.).

Hodiny vykonané dobrovolnické prace:
Stanovte pocet hodin, jaka je napli dobrovolnické
prace a jak jste k uvedenému poctu dospéli.

Skupinové aktivity pro dobrovolniky:

Uvedte pocet aktivit, které poradate piimo pro
dobrovolniky a popiste o jaké aktivity se jedna, napf.
skupinova supervize, neformalni setkani, vzdélavani
dobrovolnikd apod.

Individualni aktivity pro dobrovolniky:

Uved'te pocet individualnich aktivit, které realizujete
s dobrovolniky, tzn. u aktivity je pfitomen pouze
jeden dobrovolnik (nap¥. individudIni supervize nebo
intervize, hodnotici pohovory apod.).

4.7 Doprava pro podporené osoby

Tento indikdtor se vypliuje pouze v projektech
zaméfenych na podporu bezbariérové dopravy
urcenou pro cilovou skupinu, kterou vykonava
Zadatel na zakladé zivnostenského opravnéni, tzn.
nevypliuje se v pripadé, kdy zadatel pronajima
dopravu od dodavatele sluzeb (napf. prondjem
autobusu pro realizaci prepravy podporenych osob na
volnocasové/sportovni aktivity/pobyt).

Najeté km:
Uved'te celkovy pocet km za dobu realizace projektu,
popiste ukazatel a zplsob jeho prokazani.

Pocet jizd s podpofenymi osobami:
Uved'te celkovy pocet jizd za dobu realizace projektu,
popiste ukazatel a zplsob jeho prokazani.

4.8 Realizované akce pro verejnost

Aktivity, které Zadatel sam realizuje nebo se na jejich
realizaci podili.

Akce pro verejnost:

Pocet stanovte prostym souctem vSech planovanych
aktivit a do popisu uvedte, o jaké aktivity se jedna,
tak aby bylo z popisu zfejmé, na zakladé ceho, byl
poCet stanoven. Jedna se napf. o vystoupeni,
projekce, vernisaze, sportovni aktivity, dny
otevienych dvefi apod.
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Predpokladana ucast verejnosti na akci/ich v
osobach:

U jednotlivych akci uvedte odhad predpokladané
Ucasti osob z fad vefejnosti a jejich prosty soucet
uvedte do Zadosti.

4.9 Vystupy pro cilovou skupinu, verejnost,
pracovniky

Vystupy vzniklé béhem realizace projektu:
Definujte vystupy, které v ramci projektu vzniknou
nebo jsou vyznamnym zplisobem pfepracovany, coz
budete schopni na vyzadani prokazat. Celkovy pocet
stanovte prostym souctem vsech vystup( a do popisu
uvedte o jaké konkrétni vystupy se jednd, pfipadné
k jaké se vazi aktivité.

MlZe se jednat o vystupy v listinné podobé nebo
elektronické podobé (napf. letaky, metodiky,
pfirucky, audio/vizualni vystupy — videa, podcasty,
¢lanky apod.).
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Predpokladany pocet osob, které vystup/y
vyuziji:

U kazdého vystupu stanovte predpoklad osob, které
mohou vystup vyuzit a do celkového poctu udélejte
prosty soucet vSech téchto osob. Do popisu celkovy
odhad rozkli¢ujte dle jednotlivych vystup(, jak jste
k tomuto odhadu dospéli.

4.10 Jiné ukazatele

Spolupracujici organizace:

Uvedte pocet spolupracujicich organizaci na
realizovanych aktivitach, do popisu napiste jejich
nazev a jakym zplsobem spolupracujete na realizaci
aktivit projektu.

Do dalsich Fadkd uved'te jiné ukazatele, které vyse
nebyly uvedeny. MdlZete pfidat podet Fadk( dle
potteby.

| List "5. realiza¢ni tym" JE UZAMCEN. Lze vpisovat pouze do bilych poli.

5. REALIZACNI TYM PROJEKTU

Pokud budete potiebovat pridat pracovni pozice, pridat Fadky nebo zménit predem nastavené vzorce
v Casti Rozpocet — realizacni tym, kontaktujte pracovnika dotacniho programu s pozadavkem na

potiebné Gpravy nebo k odemceni listu.

Uved'te pracovni pozice, které jsou soucasti celkového rozpoctu (pracovni poméry, spoluprace formou sluzby) a
dobrovolnické pozice, které jsou nezbytné pro realizaci projektu.

Upozoriiujeme, Ze je potfeba popsat i pozice, které nejsou v pracovnim poméru (spoluprace formou sluzeb,
dobrovolnici) a jsou zaroven stézejni pfi praci s cilovou skupinou a realizaci aktivit.

| Pracovni pozice ¢. 1, €. 2, C. 3 atd.:

| Vyse Uvazku:

Uved'te nazev pracovni pozice (v pfipadg, Ze se jedna
o pracovnika na HPP, DPC nebo DPP bude nazev této
pozice uveden i nize v Casti RozpocCet — realizacni

tym).

Uved'te vysi Uvazku (napf. 0,2 Gv.) nebo pocet hodin
(napt. 80 h). U pracovnikdi na HPP, DPC nebo DPP
budou tyto Udaje uvedeny také niZze v rozpoctu
realizaniho tymu.

| Pracovni vztah k zadateli:

Popis cinnosti v projektu:

Vyberte z rolovaciho seznamu vyhovujici variantu
(HPP, DPC, DPP, dobrovolnik nebo externista formou
sluzby). Po kliknuti na prazdnou burku vedle popisu
"pracovni vztah k Zadateli" se vdm zobrazi ikona Sipky
na pravé strané prazdné burky, po kliknuti na Sipku
se rozevie rolovaci seznam, ze kterého vybirate
vhodnou variantu.

VERZE 2026/01 platna od 15/09/2025

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd
(konkrétni pocCet je vycislen ve formulafi).

Popiste Cinnost pracovnika ve vztahu k planovanym
realizovanym aktivitdm vcetné pfipadné nepiimé
prace, kterou jste uvedli do ukazateld.

V ramci kontroly vyGcCtovani je potfeba, aby
pracovnik, na kterého budou vyuctovany finance, mél
v ramci pracovni smlouvy (popisu prace) uzaviené se
zaméstnavatelem, uvedeny ndazev pracovni pozice a
¢innost uvedenou v Zadosti.
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ROZPOCET — REALIZACNI TYM (52) \

Do Casti Rozpocet — realizacni tym vypliite pouze
pracovniky zaméstnané na HPP, DPC nebo DPP.
Uvedené naklady se budou automaticky preklapét do
celkového rozpo¢tu na nasledujicim listé "6.
rozpocet".

Uvadéjte castky v celych korunach.

Do sloupce "PoZadovana dotace OSP" uved'te Castky
v K¢, které na danou pozici pozZadujete.

Hlavni pracovni poméry, Dohody o pracovni
c¢innosti

Nazev pozice:
Je v souladu s pracovnimi pozicemi v predchozi ¢asti,
kde jednotlivé pracovni pozice popisujete.

Uvazek v projektu:
Stanovte vysi Uvazku pro cely projekt, ktery je v
souladu s popisem pracovni pozice uvedenym vyse.

Pocet mésicii:
Uved'te pocet mésic, po ktery je pracovnik zapojen
do projektu.

Priimérna mésicni hruba mzda ve vysi tvazku
v projektu v K¢:

Uved'te hrubou mzdu ve vysi Gvazku bez odvodi za
zaméstnavatele.

Celkové mésicni mzdové naklady
zaméstnavatele ve vysi Uvazku v projektu v
Kc:

Tento Udaj se automaticky dopocitava pomoci vzorce
a navysSuje hrubou mzdu o odvody na socidlni a
zdravotni pojisténi za zaméstnavatele. Pokud jsou
odvody zaméstnavatele nizsi (zaméstnavani osob se
ZP) je nutné kontaktovat pracovnika MMB OSP a
domluvit se na Gpravé vzorc(.

Priimérna hruba mzda pfi 1,0 Gvazku v K¢:
Udaj se automaticky dopocitdvda a slouzi jako
orientacni Udaj pro posuzovani mzdovych nakladt pfi
hodnoceni Zadosti.

Celkové naklady v projektu v K¢:

Udaj se automaticky dopocitava dle nastaveného
vzorce (celkové  mésicni mzdové  naklady
zaméstnavatele ve vysi Gvazku v projektu * pocet
mésicd).

VERZE 2026/01 platna od 15/09/2025
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Pozadovana dotace OSP:

Uvedte u kazdé pozice, na kterou chcete Zadat,
konkrétni vysSi v K& (vySe % se automaticky
dopocitava).

Dohody o provedeni prace

Nazev pozice:
Je v souladu s pracovnimi pozicemi v predchozi ¢asti,
kde jednotlivé pracovni pozice popisujete.

Pfepocet na uvazek:

Nevypliujte, hodnota se dopoditava automaticky dle
zadaného poctu hodin ve vztahu k aktualnimu fondu
pracovni doby za dany kalendaini rok.

Pocet hodin:
Stanovte planovany odpracovany pocet hodin pro
cely projekt.

Hodinova sazba v Kc¢:
Stanovte hodinovou sazbu pro danou pozici.

Odvody za zaméstnavatele a dalSi naklady v
Kc:

Pokud mate zkuSenost, Ze se vysi vydélku pracovnici
na dané pozici dostavaji nad stanovené maximaini
mésicni limity do pasma odvod(l za zaméstnavatele,
stanovte tyto odvody do rozpoctu. Dale zde uvedte
dalsi naklady - napf. naklady na dovolenou.

Celkové naklady v projektu v Kc¢:

Udaj se automaticky dopocitavd dle nastaveného
vzorce (pocet hodin * hodinova sazba + odvody za
zameéstnavatele).

Pozadovana dotace OSP:

Uvedte u kazdé pozice, na kterou chcete Zadat,
konkrétni vysi v KC (vySe % se automaticky
dopocitava).

Dalsi osobni naklady

Ostatni socialni naklady:

Uvedte v jedné Castce za vSechny pozice ostatni
socidlni naklady za cely projekt (ostatni danoveé
uznatelné socidlni naklady jsou napf. stravenky,
nakup a predani pracovniho odévu).

Pozadovana dotace OSP:
Uvedte Castku, o kterou chcete zadat na ostatni
socialni naklady.
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CELKEM Rozpocet — zaméstnanci

Doplnéni/komentar k realizacnimu tymu

Polozku nevypliujete, automaticky se pomoci
prednastavenych vzorcl scitaji celkové naklady
v projektu uvedené u HPP, DPC a DPP a celkové
poZzadavky na dotaci z OSP u jednotlivych druhl
pracovnich pomérd.

Celkem — piepocet uvazkii

Udaj nevypliujete, nacita se pomoci
prednastaveného vzorce. Jedna se o prosty soucet
Gvazk& HPP, DPC a DPP.

Dle zvazeni miZete uvést vysvétleni, dopliujici
komentaf k pracovnim pozicim a rozpoctu
realizaniho tymu.

List "6. rozpocet" NENT UZAMCEN pro PROGRAM II — IV a Individualni dotace. Je povoleno vpisovat pouze
do bilych poli, mlzete rozsifovat a pfidavat radky (= polozky) rozpoctu do prednastavenych kapitol a podkapitol.
Neni mozné pridavat sloupce a nové kapitoly a podkapitoly, zachovejte stavajici clenéni rozpoctu.

6. ROZPOCET

Uvadéjte Castky v celych korunach.

V ramci tabulky rozpoctu jsou pfednastavené souctové vzorce. PFi pridavani fadkd (= polozek) je nutné také
zkontrolovat/upravit s¢itani jednotlivych fadkd, tak aby bylo zachovano nastaveni rozpoctovych kapitol a podkapitol.

1. Osobni naklady (52)

Do _kapitoly 1. osobni naklady neni mozZné

pridavat radky.

1.1 Hlavni pracovni poméry

1.2 Dohody o pracovni ¢innosti

1.3 Dohody o provedeni prace

Predpokladané naklady na Hlavni pracovni poméry,
Dohody o pracovni Cinnosti, Dohody o provedeni
prace nevypliujte. Osobni naklady se automaticky
nactou z tabulky na predchozim listé "5. realizacni
tym". Do popisu nakladd také nic nevypliiujte.

1.4 Ostatni socialni naklady

Naklady na Ostatni socialni nadklady se také
automaticky nacitaji z predchoziho listu "5. realizacni
tym", ale je potfeba doplnit popis nakladd.

2. Provozni naklady

Do _kapitoly 2. provozni ndklady je mozZné

pridavat radky nebo je rozsirovat.

Naklady v kapitole 2. provozni naklady je nutné
vyplnit v rozsahu nazev polozky, celkové naklady
projektu v K¢
a pozadovana dotace OSP na jednotlivou polozku.

VERZE 2026/01 platna od 15/09/2025
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Vramci celkového rozpoctu uvedte i polozky, na
které nezadate, aby bylo mozné v ramci hodnoceni
posoudit komplexnost rozpoctu projektu.

U vypInénych poloZek rozpoCtu uvedte vzdy popis
nakladd - upfesnéni o jaké naklady se jedn3,
navaznost

na aktivity projektu, pfipadné zpresnéni, co bude
v ramci polozky hrazeno.

2.1 CESTOVNE dle zakoniku prace

Uvadéjte pouze cestovné (= cestovni nahrady) dle
zakoniku prace. Cestovni nahrady Ize uplatnit pouze
pro zaméstnance na zakladé pracovné-pravniho
poméru (HPP, DPC, DPP) nebo pro dobrovolniky na
zakladé dobrovolnické smlouvy. Cestovni nahrady je
mozné uhradit pouze pro pracovniky projektu nebo
dobrovolniky

s uzavienou smlouvou na zdakladé zakona o
dobrovolnictvi.

2.2 SPOTREBOVANE NAKUPY (50)

Zadejte naklady patfici do Gctové skupiny 50.

2.2.1 Spotieba materialu
Déli se do dalsich 3 podkapitol 2.2.1.1. — 2.2.1.3.
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2.2.1.1 Drobny hmotny majetek

Samostatné movité véci a soubory movitych véci se
samostatnym  technicko-ekonomickym  urcenim,
které maji dobu pouzitelnosti delSi nez jeden rok a
jejich ocenéni nepresahne hranici 40.000,- K¢ (napf.
vybaveni, IT technika). Uved'te konkrétni polozky.
2.2.1.2 Drobny nehmotny majetek

Zejména zfizovaci vydaje, nehmotné vysledky
vyzkumu a vyvoje, software, ocenitelna prava, které
maji dobu pouzitelnosti delsi nez jeden rok a jejich
ocenéni nepresahne 60.000,- KC (napf. MS Office).
Uved'te konkrétni polozky.

2.2.1.3 Ostatni spotieba materidlu

Ostatni drobny spotfebni materidl (pouzitelnost kratsi
nez jeden rok napf. kancelarské potfeby, vytvarny
material, hygienické potreby).

2.2.2 Spotieba energie
V ramci této podkapitoly jsou predem nastaveny
polozky k vyplnéni (elektricka energie, plyn, vodné).

2.3 SLUZBY PRO CiLOVE SKUPINY (51) \

Jednd se o sluzby, které jsou urceny pfimo pro
cilovou skupinu (napf. zajiSténi dopravy, Uhrada
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nakladd na pobytové sluzby, Uhrada lektora, pravni
sluzby pro cilovou skupinu, najem mistnosti, kde jsou
aktivity realizovany).

2.4 OSTATNI SLUZBY (51)

Jednd se o sluzby, které se vztahuji k realizaci
projektu, ale nesouvisi pfimo s cilovou skupinou
(napt. Ucetnictvi, telefon, internet, posStovni sluzby,
najem, sluzby spojené s pronajmem — topeni, uklid,
stocné).

V ramci formulare Zadosti jsou predvyplnény priklady
poloZek, které Zadatel mlzZe vymazat.

2.5 OSTATNI NAKLADY (54) |

Zakonné pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele —
uved'te naklady dle zakoniku prace.

Doplnéni/komentar k rozpoctu ‘

Dle zvazeni mizete uvést vysvétleni, doplriujici
komentar k rozpoctu.

| List "7. finan¢ni zajiéténi" JE UZAMCEN. Lze pouze vpisovat do bilych poli. |

7. FINANCNI ZAJISTENI PROJEKTU

Uvadéjte Castky v celych korunach.

Dopliite vSechny relevantni zdroje financovani projektu.

Vzdy dopliite komentar k vycislenému zdroji financovani.

UpfFesnéni pro dotacni programy II —1V:

Do povinného kofinancovani ve vysi 15 % mimo financni zdroje z rozpoctu statutarniho mésta Brna neni mozné
zahrnout predpokladané vynosy — ,jiny dotacni titul OSP MMB", ,jiny odbor MMB", ,(fady méstskych Casti SMB".

ZDROJE FINANCOVANI

vynosy)

(predpokladané

PROGRAM II-V nebo INDIVIDUALNI DOTACE:
VySe v K¢ se automaticky doplni z predchoziho listu
"6. rozpocet" (rozpocet celkem — pozadovana dotace
OSP MMB).

Jiny dotacni titul OSP MMB:
V komentati uved'te nazev dotacniho programu.

Jiny odbor MMB:

V komentafi uved'te nazev odboru MMB a dotac¢niho
programu.
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Urady méstskych ¢asti SMB:
Upfesnéte v komentafi, jmenujte Ufady méstskych
Casti.

Jiné ORP:

V komentdfi jmenujte ORP (tzn. jmenujte ostatni
obce mimo Brno), pfipadné vyse financi od
jednotlivych ORP.

Jihomoravsky kraj:
V komentafi uvedte nazev dotacniho programu,
pfipadné vyse financi z jednotlivych programd.



PROGRAM II — Aktivity v socialni oblasti

PROGRAM III — Aktivity v oblasti drog a zavislosti

PROGRAM 1V - Prevence kriminality

PROGRAM V — Aktivity v oblasti narodnostnich mensin a etnik
INDIVIDUALNI DOTACE

MPSV:
V komentafi uvedte nazev dotacniho programu,
pfipadné vyse financi z jednotlivych programd.

Jiny resort statni spravy:

V komentafi uvedte, o jaky resort se jedna (napfr.
ministerstva, organy Ufadu vlady), dotani programy
a vyse jednotlivych dotaci.

Strukturalni fondy EU:
V komentafi upfesnéte operacni program, pfipadné
vyse financi jednotlivych projektd.

Prispévek zfizovatele:
V komentari uved'te nazev zfizovatele.

PFijmy od cilové skupiny:
V komentafi upresnéte, na co cilova skupina v ramci
projektu prispiva.

Fondy zdravotnich pojist'oven:
V komentafi upfesnéte, za jaké aktivity jsou finance
z fond( ziskavany.

Nadace:
V komentafi uvedte nazev nadace, pfipadné vyse
financi, pokud je nadaci vice.

Sponzorské dary:
Komentar dle zvazeni.

e |n[n]off

Clenské prispévky za rok:
Komentar dle zvazeni.

Jiné vynosy:
V komentari upfesnéte, o jaké vynosy se jedna.

Celkem
Soucet vsech financnich zdrojd se s¢itd automaticky
pomoci prednastaveného vzorce.

ROZDiL (vynosy — naklady)

Jedna se o kontrolni Fadek s automaticky nastavenym
vzorcem.

Pokud jste v Cervenych Cislech, nemate dostatecné
pokryto financni zajisténi projektu (celkové naklady v
rozpoCtu na ,listé 6. rozpocet" jsou vyssi nez financni
zdroje na listé ,,7. financni zajisténi™).

Pokud jste v Cernych Cislech, mate vice financnich
zdrojl, nez je vyse vaseho celkového rozpoctu.

V pripadé, Ze hodnota neni 0,- K¢, tzn. neni vyrovnan
predpokladany rozpolet a predpokladané zdroje,
zdlvodnéte/vysvétlete to v komentafi.

Doplnéni/komentaiF k finanénimu zajisténi
projektu

MlZete upfesnit informace ke stavu financnich
zdrojd, napf. v jaké fazi jsou zadost, zda jsou
prostfedky prislibeny nebo uz jsou jisté v piné vysi
apod. Tyto informace Ize uvést také do komentare
k jednotlivym zdrojtim.

| List "8. podpis_CP_pfilohy" JE UZAMCEN. Lze pouze vpisovat do bilych poli.

8. DALST POZNAMKY/KOMENTARE

Uved'te dalsi informace relevantni pro Zadost.

9. PRILOHY ZADOSTI

PFilohy dolozte dle pokynd uvedenych v bodé 9 Zadosti.

10. CESTNE PROHLASENI

V pripadé, Ze organizace vede s MMB soudni spor, specifikujte, o jaky pfedmét sporu se jedna a vepiste do volného

fadku.

Soucasné s podpisem celé Zadosti, podepisuje statutarni zastupce nebo opravnéna osoba také Cestné prohlaseni

a zavazuje se, Ze informace v prohlaseni jsou pravdivé.
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PROGRAM 1V - Prevence kriminality
PROGRAM V — Aktivity v oblasti narodnostnich mensin a etnik
INDIVIDUALNI DOTACE

11. OSOBNI UDAJE

Podpisem Zadosti bere zadatel na védomi uvedené informace.

12. PODPIS ZADOSTI

Doplrite misto a datum podpisu, jméno, pfijmeni, titul a funkci osoby, ktera zadost podepisuje.

Zadost podepisuje osoba opravnéna k podpisu.

V pfipadé, Ze organizace disponuje razitkem, oznadi jim zadost. Razitko nemusi byt pouZzito v pfipade, ze je zadost
podavana elektronicky datovou schrankou.

PROGRAM II — Aktivity v socialni oblasti
PROGRAM III — Aktivity v oblasti drog a zavislosti B ‘ R | N I o I

List "zkratky pokyny" JE UZAMCEN. Nelze do n&j vpisovat.

List obsahuje pouze informace ke Cteni a neni urcen k vyplnéni. Najdete zde také informace k pozadovanym
priloham.
Tento posledni list netisknéte a neprikladejte k zadosti.
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