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OBECNE INFORMACE

Tyto pokyny k vypInéni formulafd se vztahuji pouze k dotacim Odboru socialni péce Magistratu mésta Brna:

- PROGRAM VI — Obnova materialné technického vybaveni

Dotace jsou poskytovany dle:

- Dotacnich pravidel schvalenych Zastupitelstvem mésta Brna na zasedani ¢. Z8/33 dne 9.11.2021, ve
znéni zmén schvalenych na zasedani ¢. Z9/08 dne 20. 6. 2023, ¢. Z9/14 dne 30. 1. 2024 a ¢. Z9/18 dne
18. 6. 2024 (ke stazeni na https://socialnipece.brno.cz/dotace);

- Dotacniho programu VI schvaleného Radou mésta Brna pro dany dotacni rok (ke stazeni na
https://socialnipece.brno.cz/dotace);

- Smlouvy o poskytnuti dotace a uzavienych dodatkd;

ZASADY K PRACI S FORMULARI A INFORMACE K JEJICH NASTAVENI:

zkratka SSL uvadéna ve formulafich znamena ,socialni sluzba" nebo ,socialni sluzby" dle kontextu;

na véech listech formulaFa jte pouze BILE BUNKY:
- do BAREVNYCH BUNEK Z4dosti nezasahujte a nevpisuijte;

- v bilych burikach je prednastaveno formatovani — zalamovani textu, velikost pisma, zarovnani textu, které
doporucujeme ponechat, aby byl vami vioZzeny text zcela viditelny a Citelny;

- pro prehlednost vami vyplfiovaného textu pouZivejte v burkach klavesovou zkratku alt + enter, ktera
umozni jeho odsazeni do nového odstavce v ramci jedné buriky;

- nemazte a neméiite prednastavené vzorce, pokud nebude v rdamci dalSich kapitol popsana vyjimka;

- vétsina textovych ¢asti ma stanoveny maximalni pocet znakd, ktery je uveden ve formulafi u textové ¢asti
a zaroven je ve vedlejsi burice nastavena funkce automatického pocitani znakd; Udaj o vloZzeném poctu
znak{ je aktualizovan vzdy po kliknuti kurzorem mimo vyplfiovanou buriku; neni nutné vyuZzit piny pocet
moznych znakd, texty maji byt pfehledné a smysluplné, konkrétni bez obecnych dlouhych popisd;

- vSechny dotacni formulafe jsou vytvoreny v MS Office Excel — pro spravné fungovani formular(
doporucujeme jejich vyplnéni v programu MS Office Excel; v pripad€, ze budete pouzivat jiny software, je
mozné, Ze vzorce a nastaveni formularl nebudou fungovat zcela spravné a situaci je nutné fesit s kontaktni
osobou dotacniho programu;

- jednotlivé listy ve formularich jsou bud’ odemceny nebo uzamceny a dle toho se s nimi odliSné pracuje pfi
vypliovani:
a) odemcené listy:
= vSechny bunky jsou editovatelné;
»  mizZete:
e  pridavat/rozsSifovat radky,
e meénit nastaveni formatovani bunék;
= nemiiZete:
e  pridavat/rozsifovat sloupce
e ménit prednastavené vzorce;
e vyjimka: na listé Rozpocet je nutné v pripadé pridani radkid prekontrolovat a
pripadné upravit nastaveni vzorcl tak, aby jednotlivé kapitoly a podkapitoly
spravné scitaly;
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b) uzamcené listy:

= pouze bilé bunky jsou editovatelné;

= listy jsou uzamceny pomoci hesla;

= nejsou povoleny Zadné zmény formulare mimo vpisovani do bilych bunék;

= bilé bunky jsou naformatovany a jejich formatovani neni mozné bez odemceni ménit;

= v pripadé nutnosti zmén v uzamcenych listech (napr. pridani/rozsireni radkid)
kontaktujte pracovnika dotacniho programu;

» pokud budete chtit smazat/upravit vami vepsany text v bilych polich, mize se stat, Zze po
oznaceni buriky nepdjde text smazat pomoci DELETE a vygeneruje se chybova hlaska ,Burika
nebo graf, které se snaZite zménit, jsou na zamknutém listu. Pokud chcete délat zmény,
odemknéte list. MoZna budete muset zadat heslo."— v tom pripadé je nutné kliknout kurzorem
do vybraného pole, aby tzv. kurzor v dané burice "blikal" a az poté smazat text (pomoci
DELETE nebo BACKSPACE);

* vpfipadé potfeby je mozné zvétSeni nebo zmensSeni formulafe prostfednictvim funkce
Zobrazeni/Lupa.

NASTAVENI TISKU FORMULARE:
1) vyberte "Vytisknout cely sesit" (pokud potfebujete vytisknout cely formulaF) nebo ,Vytisknout aktivni listy"
(pokud potrebujete vytisknout jeden list, ve kterém pravé pracujete)
2) vepiste stranky, které chcete vytisknout (v pfipadé tisku celého formulare vepiste "od" strany 1 "do" Cisla
strany, na které je podpis opravnéné osoby nebo vyberte pouze listy, které chcete vytisknout)
3) zkontrolujte/nastavte "PFizpdsobit vsechny sloupce na jednu stranku" u vsech listd
4) dle potteby vyberte tiskarnu nebo Print to PDF a formular vytisknéte

AKTUALIZACE POKYNU:
Pokyny jsou aktualizovany dle potfeby. Tato verze je platna pro dotacni rok 2026 a nasledujici, pokud nedojde
k nové aktualizaci.
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ZADOST (,,Z2%)

Zadost se doklada v rozsahu:
- vyplnény original formulare zadosti (aktualni verze formulafe pro dany dotacni rok);
- origindly nebo kopie dokladd = povinnych piloh (vycet doklad@ je uveden v Zadosti pod bodem POVINNE
PRILOHY),
- origindly nebo kopie nepovinnych piiloh (seznam piiloh vypliiuje Zadatel do ¢asti NEPOVINNE PRILOHY)

Pokyny k predloZeni Zadosti o dotaci jsou uvedeny ve znéni Dotacniho programu VI;

| List "1. zakladni tidaje" JE UZAMCEN. Lze pouze vpisovat do bilych poli.

1. ZAKLADNI UDAJE

| Zadatel ‘ zprostiedkuje kontakty na dalSi osoby podilejici se na
Dopliite cely ndzev 7adatele dle rejstiiku. Nazev pfipravé zadosti/realizaci projektu.
Zadatele se poté automaticky propiSe do listu "2.
Zadatel". ‘ Shrnuti rozpoctu projektu
Tabulku nevyplnujte. Tabulka se vypIni automaticky
| Nazev projektu ‘ na zakladé vypInéni tdaijdl v listech "4. rozpodet" a "5.
Doplfite nazev projektu. Nazev projektu se poté financni zajisténi".

automaticky propise do listu "3. popis projektu".

Shrnuti financniho zajisténi projektu

| Anotace projektu ‘ Tabulku nevypliujte. Tabulka se vypIni automaticky
Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znak®. na zakladé vyplnéni tdaji v listech "4. rozpolet" a 5.
Popiste stru¢né co chcete realizovat, kdy, pro koho a financni zajisteni”.
&eho chcete dosdhnoit. Castka ,kofinancovani z jinych zdrojl SMB" je soucet

3 zdrojti financovani z listu 5 — Jiny dotacni titul OSP
MMB, Jiny odbor MMB, Urady méstskych ¢asti.
Céstka ,kofinancovani mimo zdroje SMB" je soucet
vSech ostatnich zdrojd z listu 5 (od ,Jiné ORP" az po
,Jiné vynosy").

| Kontaktni osoba projektu

Uvedte U(daje osoby, kterd se podili na
financni/realizacni Casti zadosti a projektu, bude
reagovat na dotazy poskytovatele dotace nebo

| List "2. Zadatel" JE UZAMCEN. Lze pouze vpisovat do bilych poli.

2. ZADATEL

| Zadatel ‘
Nazev 7adatele se doplni automaticky nactenim z I1CO, DIC, adresa sidla, kontaktni brnénska
prvniho listu. adresa, www, telefon, email
Vyplrite Udaje dle rejstika.
| Forma pravni subjektivity ‘ Kontaktni brnénskou adresu vypliite v ptipadé, Ze se
Dopliite, zda je vasSe organizace spolek, pobocny lisi od adresy sidla.

spolek, nadace, nadacni fond, Ustav apod.
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Vyplnite obecny email, telefon, pokud jim organizace
disponuje nebo zvolte email, telefon na vhodnou
osobu.

Identifikace vlastnické struktury Zadatele

Statutarni organ

Uved'te poZadované kontaktni (daje osoby, ktera je
statutdrnim  organem organizace dle vypisu
Z rejstriku.

Osoba zmocnéna ve vécech tykajicich se
dotacniho Fizeni (pokud neni totozna se
statutdrnim zastupcem)

V pripadé, kdy statutarni zastupce nebude
podepisovat 7adost, uvedte pozadované udaje k
osobg, kterd je zmocnéna k podpisu zadosti
(pfipadné dalsich ukond v dotacnim fizeni).

Z nabizenych moznosti vyberte druh zmocnujiciho
dokumentu. U moznosti "jiny dokument" doplnte také
nazev, ktery osobu k podpis@im zmocnuje.

Kopii dokumentu, ktery opraviiuje zmocnénou osobu
k podpisu, dolozte k Zadosti.

sfr|n]o]

Identifikace osob, které maji podil v pravnické
osobé Zadatele a vyse tohoto podilu (v %)
Uvedte kontaktni informace na organizaci/e nebo
osobu/y, kterd/é ma/maji vlastnicky podil
v organizaci zadatele a vysi jejiho podilu.

Identifikace pravnickych osob, ve kterych ma
Zadatel podil a vyse tohoto podilu (v %)
Uvedte kontaktni informace na organizaci/e, v nichz
ma Zadatel vlastnicky podil a vysi tohoto podilu.

Identifikace bankovniho Gctu

Doplite preddisli, Cislo bankovniho Uctu, kéd banky a
nazev penézniho Ustavu. Uvedeny bankovni Ucet se
musi shodovat s pfilohou Zadosti (kopie smlouvy
nebo potvrzeni banky o zfizeni bézného Gctu).

Zakladni charakteristika organizace a socialni
sluzby

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd.
Popiste stru¢né ¢innost, plsobeni a zkusenosti vasi
organizace v obecné roviné a ve vztahu k
planovanym aktivitam projektu.

| List "3. popis projektu" JE UZAMCEN. Lze pouze vpisovat do bilych poli.

3. POPIS PROJEKTU

| Nazev projektu

Nazev projektu se doplni automaticky nactenim z
prvniho listu.

| Doba realizace od — do

Dopliite terminy realizace projektu ,,od — do".

| Misto/mista realizace

Doplnite misto/mista, kde bude projekt realizovan.
Pokud je to mozné, uved'te presnou adresu.

v _ vz,

Jaky problém projekt Fesi? Jaky je soucasny
stav? Jaka je potiebnost realizace projektu?

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd.
Zamérte se na popis problému, kterému je potfeba
se v ramci projektu vénovat. Méli byste shrnout koho
se problém dotyka, jaké jsou pficiny problému a také
jeho dlsledky na cilovou skupinu a spole¢nost.
Popiste stavajici stav vybaveni, které potfebujete
obnovit. Pokud se jedna o rekonstrukci, uvedte
majitele nemovitosti a vas pravni vztah (najemni
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smlouva, vypljcka apod.) Popiste, proC je projekt
potfebny, jaky je dlvod jeho realizace, zda a jak se
problém dosud resil.

Co je cilem/ucelem projektu? (stanovte vcetné
vystupd projektu)

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd.
Definujte, Ceho chcete v projektu dosahnout. Cil musi
byt splnitelny béhem realizace projektu, musi byt
méfitelny (kvantifikovatelny), naplnitelny
prostfednictvim planovanych aktivit, smysluplny a
napliiujici ucel definovany ve znéni Dotacniho
programu. Do cile uved'te kvantifikaci vystup@ — napr.
poCet osob zcilovych skupin, kterym bude
porizeny/zhodnoceny majetek slouzit.

Pro jaké cilové

realizovan?

skupiny bude projekt

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd.
Popiste a kvantifikujte cilovou skupinu (nebo cilové
skupiny) — jeji potreby, strukturu, velikost, zda se
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jedna o unikatni osoby (=osobu znate jménem a
dokazete ji identifikovat, nezapocitavate ji vickrat)
nebo anonymni osoby (=z dlvodu charakteru
realizovanych aktivit je evidence podporenych osob
pouze anonymni nebo odhadovana)

Pokud budete potifebovat definovat vice cilovych
skupin, nez je prednastaveny pocet ve formulafi,
kontaktujte k Upravé formulafe pracovnika dotacniho
programu.

Jaké budou realizovany aktivity?

Rozsah textu u jednotlivych aktivit je omezen
maximalnim poctem znakd.

Pocet aktivit zvolte dle potfeby a zvazeni. Aktivity
projektu na sebe navazuji a vzajemné se doplfiuiji.
Popiste, jak budete projekt realizovat, jaké budou
¢innosti, kterymi naplnite cil projektu a podpofite
definované cilové skupiny.

Pokud budete potfebovat vyssi pocet aktivit, nez je
prednastaveno ve formuldfi, kontaktujte k Upravé
formulare pracovnika dotacniho programu.

Casovy harmonogram aktivit

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd.
Popiste Casovy harmonogram planovanych aktivit,
kdy budou realizovany.

Je nedostacujici pojem "celorocné". Specifikujte na
kdy jsou aktivity naplanovany, rozepiste jejich
Casovou strukturu.

Personalni  zajisténi realizace
(odpovédnost za realizaci)

projektu

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd.
Uved'te pracovni pozice, které se budou podilet na
realizaci/koordinaci projektu vcetné stru¢ného popisu
pracovnich cinnosti/ukol vztahujicich se k projektu.

Jaky bude pFinos (nebo dopad) projektu?

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd.
Popiste, v ¢em a jak pom(ze projekt cilové skuping,
jak realizované aktivity projektu cilovou skupinu
podpofi. Popiste, v ¢em je projekt vyznamny pro
obcany mésta Brna. Mizete se opfit o rlizna fakta,

sfr|n]o]

statistiky,  spolupraci s jinymi  organizacemi,
navaznost na jiné sluzby, potrebnost v dané oblasti,
dUleZitost aktivit, jejich jedinecnost apod.

Navaznost na aktualni dokumenty mésta
v socialni oblasti
(https://socialnipece.brno.cz/s-cim-
pomahame/dokumenty-odboru-socialni-pece/)

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znak@.
Definujte, na jaké aktualni strategické dokumenty
mésta projekt navazuje a ¢im. Neni nutné hledat
navaznost ve vSech dokumentech, staci uvést jeden
z nich.

DoporuCujeme uvadét aktualni Stfednédoby plan
rozvoje socidlnich sluzeb ve mésté Brné, pfipadné
Koncepci socialni politiky mésta Brna.

Udrzitelnost projektu (5 let)

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd.
Popiste, jakym zplsobem zajistite udrZitelnost
vystupll a cilll projektu po dobu 5 let, tzn. vyuZiti
materialné  technického vybaveni pofizeného
(zhodnoceného) z projektu v souladu s icelem, cilem
projektu a potfebami cilovych skupin.

Zajisténi povinnosti zverejnéni informace o
podpofre projektu dotaci z rozpoctu mésta
Brna (publicita)

Rozsah textu je omezen maximalnim poctem znakd.
Popiste, kde zverejnite informaci o podpofe mésta
Brna a jak zverejnéni prokdzete v dobé realizace
projektu a v dobé udrzitelnosti.

Doporucujeme konzultaci nastaveni plnéni publicity
s pracovniky dotacniho programu.

Minimum — webové stranky, socialni sité, tiskové
zpravy, vyroCni zpravy, vhodné oznaceni
pofizeného/zhodnoceného majetku trvalym
zpdsobem (minimalné po dobu udrzitelnosti).
Zajisténi publicity se vztahuje na dobu realizace a i
dobu udrZzitelnosti projektu.

Naklady na zajiSténi publicity jsou uznatelnym
nakladem projektu.

List "4. rozpocet" JE UZAMCEN. Je povoleno vpisovat pouze do bilych poli, miiZete rozsitovat a pridavat fadky (=
polozky) rozpoctu do prednastavenych kapitol a podkapitol. Neni mozné pridavat sloupce a nové kapitoly a

podkapitoly, zachovejte stavajici clenéni rozpoctu.
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4. ROZPOCET

Uvadeéjte Castky v celych korunach.

| SHRNUTI ROZPOCTU

Tabulka shrnuti rozpoCtu se vypliiuje automaticky
pomoci vzorcl, které se propisuji z nize vypliiované
tabulky ROZPOCET CELKEM (predpokladané
naklady). V pripadé, Zze vam zcervenaji procenta,
znamena to, Ze jste nad povolenym limitem
stanovenym dotacnim programem.

| ROZPOCET CELKEM

Rozpocet je rozdélen do 4 kapitol. Predpokladané
naklady projektu je nutné rozdélit do jednotlivych
kapitol dle ucetniho hlediska. Do celkového rozpoctu
projektu je mozné uvést veskeré naklady projektu (i
nezplsobilé), ale Zadat lze pouze na zplsobilé
naklady, tzn. ndklady vychazejici ze znéni
podporovanych aktivit a zaroven tyto naklady
nemohou byt uvedeny v nezplsobilych nakladech
dotacniho  programu.  Doporucujeme  uvadét
kompletni rozpocet véetné nezplsobilych nakladd ve
vazbé na planované aktivity a vystupy projektu, aby
byla pro hodnotitele jasnd provazba rozpoctu a
ostatnich Casti Zadosti.

K jednotlivym polozkam uved'te popis stanoveni ceny
nebo polozku upfesnéte. Upresnéni polozky miézete
popsat také do komentare pod rozpoctem.

Kapitoly rozpoctu:

1. Investicni naklady — hmotny, nehmotny,
stavebni prace, sluzby souvisejici s investicnimi
naklady.

2. Neinvesticni naklady — hmotny, nehmotny,
kratkodoby.

3. Spotfebni material (neinvesticni naklady) —
maximalné do vySe 10% celkové dotace.

4. SluZby - souvisejici s naklady a které nelze
zahrnout do investi¢nich naklad@.

‘ Doplnéni/komentar k rozpoctu

Popiste zplisob stanoveni ceny a vybéru dodavateld
(kritéria, predbézny prlizkum) u jednotlivych poloZek.

| List "5. financni zajisténi" JE UZAMCEN. Lze pouze vpisovat do bilych poli. |

5. FINANCNI ZAJISTENI PROJEKTU

Uvadéjte Castky v celych korunach.

Dopliite vSechny relevantni zdroje financovani projektu. Celkova Castka by se méla rovnat celkovym nakladdm
projektu z predchoziho listu "4. rozpocet". V pripadé, Ze kontrolni burika ,ROZDIL (vynosy-naklady)" neni 0,- K&,

vysvétlete vySsi naklady nebo vynosy v komentafi.

Vzdy doplite komentaf k vyplnénému zdroji financovani.

ZDROJE FINANCOVANI

vynosy)

(pFredpokladané

Celkova Castka zdrojli se automaticky secte z ¢astek
uvedenych u jednotlivych zdrojd (vySe % se
automaticky dopocitava).

OSP MMB - PROGRAM VI:
VySe v K¢ se automaticky doplni z pfedchoziho listu
"4, rozpocet" (POZADOVANA dotace OSP MMB).

Jiny dotacni titul OSP MMB:
V komentari uvedte nazev dotacniho programu.
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Jiny odbor MMB:
V komentafi uved'te nadzev odboru MMB a dotacniho
programu.

Urady méstskych &asti:
V komentéfi uved'te Urady méstskych Casti.

Jiné ORP:

V komentafi jmenujte ORP (tzn. jmenujte ostatni
obce mimo Brno), prfipadné vySe financi od
jednotlivych ORP.
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Jihomoravsky kraj:
V komentafi uvedte nazev dotacniho programu,
pfipadné vyse financi z jednotlivych programd.

MPSV:
V komentafi uvedte nazev dotacniho programu,
pripadné vyse financi z jednotlivych programd.

Jiny resort statni spravy:

V komentafi uvedte, o jaky resort se jedna (napf.
ministerstva, organy Uradu vlady), dota¢ni programy
a vyse jednotlivych dotaci.

Strukturalni fondy EU:
V komentafi upfesnéte operacni program, pripadné
vyse financi jednotlivych projektd.

Prispévek zfizovatele:
V komentafi uved'te nazev zfizovatele.

PFijmy od cilové skupiny:
V komentari upfesnéte, na co cilova skupina v ramci
projektu prispiva.

Fondy zdravotnich pojist'oven:
V komentafi upfesnéte, za jaké aktivity jsou finance
z fondd ziskavany.

Nadace:
V komentéfi uvedte nazev nadace, pfipadné vyse
financi, pokud je nadaci vice.

Clenské prispévky za rok:
Komentar dle zvazeni.

sfr|n]o]

Jiné vynosy (sponzorské dary, verejné sbirky,
aj):
V komentafi upiesnéte, o jaké vynosy se jedna.

Celkem

Soucet vsech financnich zdrojd se s¢ita automaticky
pomoci pfednastaveného vzorce.

ROZDIL (vynosy — naklady)

Jedna se o kontrolni fadek s automaticky nastavenym
vzorcem.

Pokud jste v minusovych Cervenych Cislech, nemate
dostatecné pokryto financni zajisténi projektu
(celkové naklady projektu na listé ,4. rozpocet" jsou
vys$i nez financni zdroje na listé ,5. financni
zajisteni™).

Pokud jste v Cernych Cislech vyssich nez 0,- K¢, mate
vice financnich zdrojt, nez jsou celkové naklady.

V pfipadg, Ze hodnota neni 0,- K, tzn. neni vyrovnan
predpokladany rozpoCet a predpokladané zdroje,
zddvodnéte/vysvétlete to v komentafi

Doplnéni/komentaiF k finan¢nimu zajisténi
projektu

Zd@vodnéte pripadny nevyrovnany rozpocet a zdroje.
Mlzete upfesnit informace ke stavu finanénich
zdrojd, napf. v jaké fazi jsou Zadosti, zda jsou
prostiedky pfislibeny nebo uz jsou schvaleny. Tyto
informace Ize uvést také do komentare k jednotlivym
zdrojdm.

| List "6. prilohy_CP_podpis" JE UZAMCEN. Lze pouze vpisovat do bilych poli.

6. DALSI POZNAMKY A KOMENTARE K ZADOSTI

Uved'te dalsi informace relevantni pro Zadost.

7. POVINNE PRILOHY

Prilohy dolozte dle pokyn{ uvedenych v bodé 7 zZadosti.
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8. NEPOVINNE PRILOHY

Dolozte pfilohy, které upfesni vase informace uvedené v Zadosti, napf. upresnéni typu a zddvodnéni vybraného
typu pofizeného maijetku, podrobnéjsi seznam potizeného majetku, projektovou dokumentaci k rekonstrukci,
predbézny cenovy odhad projektanta, najemni smlouva, zplisob stanoveni ceny apod.

9. CESTNE PROHLASENI

V pfipadé, Ze organizace vede s SMB soudni spor, specifikujte, o jaky pfedmét sporu se jedna a vepiste do volného
fadku. Soucasné s podpisem celé zadosti, podepisuje statutarni zastupce nebo opravnéna osoba také Cestné
prohlaseni a zavazuje se, Ze informace v prohlaseni jsou pravdivé.

s s

10. OSOBNI UDAJE

Podpisem Zadosti bere Zadatel na védomi uvedené informace.
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11. PODPIS ZADOSTI

Doplnite misto a datum podpisu, jméno, pfijmeni a titul osoby opravnéné k podpisu zadosti. V pfipadé, Ze organizace
disponuje razitkem, oznadi razitkem Zadost. Razitko nemusi byt pouZito v pfipadé, ze je Zadost podavana
elektronicky datovou schrankou.

List "zkratky_pokyny" JE UZAMCEN. Nelze do néj vpisovat.

List obsahuje pouze informace ke Cteni a neni uren k vyplnéni. Najdete zde také informace k pozadovanym
priloham.
Tento posledni list netisknéte a nepfikladejte k Zadosti.
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